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Tai ban Quy ché ndi b vé quan tri cong ty (Sau ddy goi tat 1a “Quy Ché") nay, cic thuit ngir viét tit hojc
di duge dinh nghia tai Diéu 1¢ Céng ty duge hiéu theo nghia tuong ty khi duge sir dung tai ban Quy Ché
niy.

MUC 1 HINH THUC HQP PAI HQI PONG CO PONG - BIEU QUYET TAI CUQC HOP
Diéu 1 Thing bio danh sich eb dong co quyén tham dir hop Pai hdi ddng cb dong

Théng bdo danh sach ¢b déng co quyén tham du hop PHD duge 1ip va cong bd trén phuong
tién thong tin cua Uy ban chimg khoén nha nude, trén website ciia Cong ty khodng sém hon
nim (03) ngay trude ngay gui théng bio mai hop PHD.,

Diéu 2 Thing bio mi hop Dai hi dong cb dong

| Théng bao mai hop DHD duge cong bl trén website cua Cong ty ddng thoi giri dén cic ¢o
dong trong Danh sich ¢6 dong c6 quyén du hop theo mit trong céc hinh thire sau:

‘%'}-\.g F:é = "':/ ma.»d-‘

a DGi vai cde eb dong da thye hién viée luu ky ¢b phiéu, thong biao hop PHD ¢6 thé duge g
dén td chirc luu ky, dong thoi cong bé trén phuong tién thing tin cia S& Giao dich Chimg
khodn hojic Trung tim Giao dich Chimg khodn, to béo trung wong hofic t& bao dja phuong
noi Cong ty dong tru sér chinh.

b Déi véi cdc ¢b dong chua thue hién viée luu ky ¢b phiéu, thong bio hop PHD ¢6 thé duoc
giri cho ¢6 déng bing cich chuyén tan tay hodc giri qua buu dién bing phuong thire bio dam
t&i dia chi da ding ky ciia cd dong. hodic t6i dia chi do ¢ dang do cung cip dé phuc vu viée
guri thong tin. Truémg hop ¢ dong da thong biao cho Cong ty bing van ban vé sé fax hodc dja
chi theu dign tir, thng bao hop DHD ¢6 thé duge giri tdi s6 fax hoje dia chi thu dign tir do.

c Truimg hop ¢6 dong 1a ngudi lam viée trong Cong ty, thong bdo cé thé dung trong phong bi
dan Kin guri tdn tay ho tai noi lam viéc.

2 Thang bao méi hop BHD duge giri chdm nhat 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac (tinh tir
ngay ma théng bao dugc giri hojic {:huyén di mét cich hop 1€, duge tri cude phi hode duoe bo
vao hom thu).

3 Théng bio méi hop ciia Cong ty ¢6 cde ndi dung: tén, dja chi tru s& chinh, mi s doanh
nghi¢p cia Cong ty; tén, mi sd doanh nghiép hodic s6 quyét dinh thanh 1dp, dia chi try s&
chinh déi vai cd ding duge mai la té chire; tén, dia chi thudmg tri cua ¢b déng duge mii la
cé nhin; thoi gian, dia diém hop PHP va nhiing véu céiu khac d6i véi ngudni du hop. Thing
bdo mai hop duge giri kém theo hofic chi rd duomg din, cach tiép cin dén céc tai litu sau diy:

a Chuong trinh hop, céc tai ligu sir dung trong cude hop va du thao nghj quyét dbi vai timg vin
dé trong chuong trinh hop;

b Phiéu biéu quyét;

c Mau chi dinh Pai Dién Dy Hop;

d Danh siach va thong tin chi tiét ctia cde tmg vién trong truomng hop biu thanh vién HPQT.
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Diéu 3
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Diéu 5

C6 Dong Hoge Nhom C6 Dong Co Quyén o quyén dé xuit cac vin dé dua vio chuong trinh
hop DHD. Dé xuit phai duge lim bing vin ban va phai duge giri cho Cdng ty it nhit ba (03)
ngay lam viée trude ngay khai mac DHD. D¢ xudt phai bao gom ho va tén ¢b dong. dia chi
thudmg tra, quﬁc tich, s& Thé cin cudc cdong din, Gidy chimg minh nhin din, Ho chiéu hoiic
chimg thue cé nhin hop phap khac déi vai ¢b dong la cé nhin; tén, ma sé doanh nghiép hodc
50 quyét dinh thanh lip, dja chi try s& chinh ddi voi ¢6 dong 1a td chire; s6 lugng va loai cd
phiin ¢ dong d6 ndm gitr, v noi dung kién nghj dua vao chwong trinh hop.

Cich thire diing k¥ tham du Pai hii dong cb dong

Cd dong, Pai Dign Uy Quyén hojic Dai Dién Dy Hop ¢6 thé ding ky tham dy qua thu dién tir
hodic dang ky truc tiép khi tham d dai hdi. C6 déng c6 quyen dang ky du hop theo hinh thirc

héi nghi true tuyén, bo phiéu dién ur hofic hinh thire dién tr khic theo quy dinh néu nhu Cdng
ty cho phép sir dung céc hinh thire nay va duge thé hién rd tai thong bio mai hop DHD.

ch dong, Pai Dién Uy Quyén hoie Dai Dién Dy Hop phai mang theo va xudt trinh thu mai
hop, gidy t& chimg thye cd nhén, gidy iy quyén néu la Dai Dién Dy Hop va cde gidy 1o khéc
theo yéu ciu ghi nhan tai thong bao mai hop khi dén dang ky dy hop true tiép tai cude hop
PHD. Viée diing kv theo hinh thire hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr hodic hinh thirc dién
tir khéc thue hién theo quy ché do Céang ty ban hanh va duge théng béo cho cac co dong.

Ciich thire bo phiéu tai cude hop Dai hji dong cb ding

Khi tién hanh dang ky ¢6 déng, Cong ty s& cip cho timg o dong hode Pai Dién Dy Hop ¢6
quyén biéu quyét mét holic nhiéu thé biéu quyét, trén d6 ¢o ghi sb dang ky. ho vi tén cia cd
ddng, ho va tén Dai Dién Uy Quyén va sd phiéu biéu quyét ctia ¢d déng do. Trudmg hgp bicu
quyét qua hoi nghj trire tuyén, bo phiéu dign tr hojic hinh thire dién tr khéc theo quy dinh thi
thé bi¢u quyét cla cd ding duge Cong ty céip theo quy ché do Cong ty ban hanh va duge
thong bao cho cac cd dong.

Cd dong, Pai Dién Uy Quyén khéng thé dén tham dy hop va khdng thé ¢ Pai Dién Dy Hop
dén tham dur hop ¢6 quyén dé nghi gii thé biéu quyét thong qua giri th, fax, thu dién . Co
dong, Dai Dign Uy Quyén phai thong bao véi cong ty dé nhin thé biéu quyét va thé biéu
quyét phai duge giri theo dang hinh thire quy dinh, dén dang dia chi 5 chirc hop PHD ghi
trén thong bao mai hop trude it nhit mot (01) gitr trre khi khai mae cude hop thi mdn co gia
ir1.

Noi dung va hinh thire cia thé biéu quyét tuin theo quy dinh tai quy ché biéu quyét biu cir do
Céng ty ban hanh va thong bao dén céc cd déng.

Khi tién hanh biéu quyét tai cuge hop DHD, ¢6 dong thye hién bicu quyét trén thé biéu quyét
thee hudng din cia ban kiém phiéu. Thé biéu quyét ¢6 thé duge thu biing cach bo vao thing
phiéu da duoc niém phong hodic theo cach thire khic theo quy ché biéu quyét biu eir hoac
quyét dinh caa DHD.

Cich thire kiém phiéu tai cude hop Pai hi dong cb dong
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Ciéc thé biéu quyét theo hinh thire hdi nghj tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodic hinh thire dign uir
khac dugc kiém tra cung lic vai vige kiém theé biéu quyét thu tai cudc hop.

Ban kiém phiéu ¢6 trach nhi¢m kiém tra tinh phi hgp coa céc thé biéu quyét dam bao cic thé
biéu quyét twin thi cde quy dinh vé ndi dung, hinh thire. Ban kiém phiéu xac dinh s6 thé bicu
quyét hop 1¢ va khong hop 1§ theo do cic the biéu quyét khong ding ndi dung va hinh thir,
khéng dam bao duge niém phong dung quy dinh duge xem la khing hop 1§ va khong duoc
tinh vao tong s6 phiéu biéu quyét.

Ban kiém phiéu tién hanh kiém thé biéu quyét hop 1¢ v xéc dinh tdng sb phiéu biéu quyét tan
thanh, khong tdn thanh va khong ¢6 ¥ kién. Céc thé biéu quyét duge dé tréng duge xem la
khong c6 ¥ kién.

Cong ty ¢d thé td chire kiém phiéu bing phin mém dién ., ty dong ¢6 dp dung ma vach nhin
dang. Viéc kiém phiéu theo hinh thirc nay tuan theo quy ché biéu quyét biu cir do Cong ty
ban hanh va thong bao dén cic ¢b dong.

Két qua kiém phiéu dwoc toan bd thanh vién ban kiém phiéu va thanh vién ban giam sat kiém
phi¢u (néu co) ky tén xdc nhin,

Théng biao két quéa kiém phiéu tai cude hop Dai hji dong cd dong
Két qua kiém phiéu duge 1dp theo quy dinh cta Diéu ¢ va duge truong ban kiém phiéu thong
bdo cho PHD ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.
Bién ban kiém phiéu dugc cong b trén trang thing tin dién tir cua Cong ty trong vong hai
murai tr (24) gidy, ké tir thoi diém két thie kiém phicu

HINH THU'C HQP DAI HQI PONG CO PONG - LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Théng bio danh séch ¢b ddng c6 quyén bidu quyét
Thong bio danh sach b dong c6 quyén tham biéu quyét duge 1ap va cong bd trén phuong
tién thong tin cia Uy ban chimg khodn nha nudc, trén website cia Cong ty khdng som hon
niim (05) ngay trude ngay giri phiéu lay ¥ kién.

Phiéu Ly ¥ kién
Phiéu ldy y kién duge Cong ty gii cho cic ¢b dong qua buu dign, thur dién 1 hode hinh thirc
khac theo quy dinh chim nhit mudi (10) ngay trude ngay hét han giri lai phicu ldy ¥ kién.
Phiéu ldy ¥ kién phai dugc giri vé cong ty theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 1§ va duge thé
hién rd tai phiéu ldy y kién. Phiéu ldy ¥ kién dugc niém phong va giir bi mit cho dén khi 10
chire kiém phiéu

Céch thire kiém phidu liy ¥ kién
HDQT to chire kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia cb dong khong
phai la Ngudi Quan Ly hode Ngudi Diéu Hanh,
Ngurdi kiém phiéu ¢6 trach nhigm kiém tra tinh phit hgp cta cc phiéu ldy v kién dam bao cic
phi¢u lay ¥ kién tuén tha cac quy dinh vé ndi dung, hinh thirc. Ngudi kiém phiéu xac dinh s6
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cb dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét. C6 dong khéng g tra lai phiéu
ldy ¥ kién dugc xem la khong tham gia biéu quyét.
Ngudi kiém phiéu tién hanh kiém tra sb phiéu ldy ¥ kién hop 1¢ va khong hop 18 dya trén sb
phiéu tham gia biéu quyét. Cac phiéu liy v kién khéng ding ndi dung va hinh thire, khong
dam bao duge niém phong ding quy dinh duge xem 1a khing hop 1€,
Ngudri kiém phiéu tién hanh kiém phiéu liy v kién hop 1€ va xéc dinh tong s6 phiéu lay v kién
tdn thanh, khong tin thinh va khong ¢6 ¥ kién. Céc phiéu ldy ¥ kién duge dé trong duoc xem
la khéng co y kién.
Thong bdo két qui kiém phiéu liy ¥ kién
Bién ban kiém phiéu dugc ding tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong vong hai
muwi tr (24) gid, ké tir thai diém két thic kiém phicu.
BIEN BAN HOP VA NGHI QUYET PAI HOI BPONG CO bONG
Bién bin hop Dai hii dong ci ding
Bién ban hop PHP bao gbm céc ndi dung chinh sau:
Tén, dja chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép cia Cong ty;
Thoi gian va dia diém hop BHD;
Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
Hg, tén cha toa va thur ky;
Tom tét dién bién cude hop va cic ¥ kién phat biéu tai cude hop PHD vé timg vin dé trong
chuong trinh hop;
S0 ¢O dong va tong sb phiéu biéu quyét cia cic ¢d dong du hep, phu lue danh sach dang k¥
cb dong, dai dién ¢6 dong du hop vai sb ¢d phin vi s6 phiéu bau twong ng;
Téng s6 phiéu biéu quyét ddi voi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire biéu
quyét, tong s6 phiéu hop I¢, khéng hop 1€, tin thanh, khang tan thanh va khong ¢ ¥ kién; ty
1§ twong Gng trén téﬁng s0 phiéu biéu qu yél ciia cb déng du hop:
Céc viin dé da duge thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét théng qua tuong (mg;
Chir ky cioa chu toa vé thu Ky.
Bién ban hop DHD phai diroc 1ap xong vi thong qua trude khi két thic cude hop. Chi toa va
thu ky cude hop phai chju trach nhiém lién déi vé tinh trung thue, chinh xac cia ndi dung
bién bin.
Bién ban hop DPHD dugc edng bi trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty trong thai han hai
muoi bon (24) gior ké tir thoi diém thong qua quyét dinh cia DHD.
Bién ban hop BHD, phu luc danh sich ¢é dong ding ky du hop kém chir ky cia ¢d dong, viin
ban uy qu}-én cho Bai Dién Dy Hop va tii lidu ¢6 lién quan duge luu gilr tai try sé chinh coa
Cong ty.
Trang 7



Diéu 12
I

Diéu 13
|

MUC IV

Nghi quyét Dai hji dong ¢b déng

Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire Iy ¥ kién ¢é dong biing viin ban ¢6 gid tri nhu
nghi quyét duge thing qua bing hinh thire biéu quyét tai cude hop PHD.

Nghi quyét PHD dugc cdng bé trén trang thang tin dién tir ciia Cong ty trong thori han hai
muroi bon (24) gidr ké tir thari diém dwge DHD thong qua.

Phin di nghi quyét Dai hi dong cb dong

Co dong ¢o y kién phan déi nghi quyét DHD ¢6 quyén giri viin ban ¥ kién dén cho ngudi phy
trach quan trj cong ty, thu ky ciia Cong ty hofic thur ky dai hdi. Ngudi phu trich quan trj cong
ty, thu ky ctia Cong ty hodic thu ky dai héi ¢6 trach nhiém dé trinh ngudi ¢6 thim quyén va
luw trif véin ban y kién cuia ¢é dong cing vdi hd so hop DHD,

Van bin ¥ Kién phai ghi rd ho tén, ma sé du dai hoi ciia ¢d dong cd v kién phan ddi; ndi dung
quyét dinh cb dong ¢ ¥ kién phan dbi; 1y do phin dédi.

Co dong phan ddi cac nghi quyét DHD vé viée t6 chire lai Cong ty hodic thay déi quyén,
nghia vy cua cd dong quy dinh tai Diéu 1§ ¢6 quyén yéu ciu Cong ty mua lai ¢d phin cia
minh. Yéu cdu phai bing van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cia cd dong, sé lugng ¢é phin
timg logi, gia dy dinh ban, 1y do yéu ciu L‘ﬁnb ty mua lai, Yéu ciu mua lai ¢6 thé duoc ldp
chung véi véin ban ¥ kién phan déi. Yéu ciu phm dm;rc Lm dén cong ty trong thai han murdri
(10) ngay, ké tir ngay DHD théng qua nghi quyét vé cic viin dé ma cd déng cd ¥ kién phan
dbi.

DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI

PONG QUAN TRI

Piéu 14
I

Tiéu chuiin thanh vién Hji ddng quén tri

Ngodi cae tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh coa Diéu Ig, viée irng ctr va lua chon thanh
vién HDQT ¢ xem xét dén cic phim chit, ning lue sau:

C6 tur chit lanh dao, liém chinh, ¢6 trach nhi¢gm, chin chin, ¢6 dao dire, vi nhin duge sy tin
tuong cua cic ¢ dong. cac thanh vién khac trong HPQT, céc cin bd quan 1y, va nhin vién
cua Cong ty;

C6 kha nang cin bing lyi ich cia tit ca cde bén ¢6 quyén loi lién quan va dua ra nhimg quyét
dinh hgp Iy;

C6 kinh nghi¢m chuyén mon va trinh dé hoc véin cin thiét dé hoat ddng mot céch ¢d hiéu
qui;

C6 kinh nghi¢m kinh doanh quée té, am hiéu cic vin dé dja phuong, hiéu biét vé thi truomg,
san pham, va doi thd canh tranh;

C6 kha nang bién kién thire va kinh nghiém thinh cic gidi phap thuc tién;

Liém chinh va ¢6 tiéu chuiin dao dirc cao:
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Kha ning va v chi duong ddu véi thach thire va tim 1oi cdi méi;
K§ nang giao tiép tit.
Ngodi cdc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cta Biéu 1€, thanh vién HDQT

Ngoai cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh caa Diéu 1¢, viée trng cur va lya chon thanh
vien HPQT ¢6 xem xét dén cic phﬂm chit, niing lye sau:

Khéng lam viée tai cde td chire cung cip dich vy tu viin phép lujt, kiém toan cho cang ty

trong hai (02) nim gin nhit; i3y
Khéng phai la ddi tic hodc Ngum C6 Lién Quang cia ddi tac cd gia trj giao dich hing nam I'H";r'\

vii cong ty chiém tir ba muai phin trim (30%) trds 1én téng doanh thu hodc tong gi tri hang \N
hod, dich vu mua vao ctia Cong ty trong hai (02) nam gin nhit. HER
Ciich thire ing eir, dé cir, giéi thifu tng vién thanh vién Hi dbng quan tri f,'ll{
(v

C6 déng duge quyén t img cir hodic dé cir (g cir vién thinh vién HDQT. Hé so cia timg
ngudni tmg cir hodic duge dé cir thanh vién HDOT phai co cic ndi dung sau:

Ho vi tén, ngay, thing, nim sinh:

Trinh 46 hoc vén

Trinh d& chuyén mon

Qua trinh cong tic;

Cée cong ty ma (mg vién dang ndm gilr chire vy thianh vién HPQT va céc chire danh quan Iy
khac;

Quan hé cua img vién vdi cac Ngudi Co Lién Quan trong Cong ty (néu co);

Quan hé ctia (mg vién voi cac dbi téc kinh doanh chinh cia Céng ty

Nhimg thong tin lién quan tGi tinh hinh tai chinh cia img vién va nhimg vin dé khac co thé
¢t anh hudng téi nhiém vy va tinh dice 1ap cua (g vién voi tr cich la thanh vién HDQT:
Chir ky etia ¢b dong hojc nhém ¢b dong (g cir, dé cir.

Kém theo hd so phai ¢o tai lidu chimg minh nguoi dé cir, (g cir da diéu kién dé dé cu, (mg
ctr thanh vién HPQT theo quy dinh cua Piéu 18 va tai liéu chimg minh cdc thong tin duwa ra
trong ho so la trung thuc, tin ciy.

Ngudri dé cir, img cir phai chiu trach nhi¢m vé tinh trung thyc cia cic thong tin vé img cir
vién do minh dé cir, émg cir. Truomg hop tir chéi cung céip thong tin thi phai ¢ viin ban néu rd
Iy do dé duge PHD xem xét.

Théng tin, hé so vé tmg vién thanh vién HDQT duge dinh kém thong bao mai hop (ddi voi
trudmg hop 6 chire hop PHD theo hinh thire biéu quyét tai cude |'.|t;ip} h”.ac djnh kém ho so
liy ¥ kién (d6i véi truomg hop th chire hop DHD theo hinh thirc lay ¥ kién bing viin ban).
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Diéu 16

Diéu 17

Diéu 18

MUCV
Bitu 19

Diéu 20

Ung vién duge gidi thigu tryc tiép tai cude hop PHD trude khi cac ¢b déng ding ky tham du
tién hanh bau cir.

Csch thire biu thanh vién Hji ddng quén tri

Thanh vién HDQT duge bdu theo céch thire quy dinh tai Diéu 1¢ theo d6 phai dam bao sé
lugng tdi thiéu thanh vién dc 1ap HDQT. Thanh vién HDQT déc lap sé dwge tién hanh biu
trudie cho dén khi di sé luong va sau d6 tién hanh biu cac thanh vién con lai.

Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dng quin tri
BHD ¢6 thé midn nhiém thanh vién HPQT khi thanh vién do:
Cé vin ban xin tir chie;

Khéng thyre hign cong vige, nhiém vy trong thoi gian sau (06) thang trir truomg hop bit kha
khang;

Khong con dap (mg diéu kién theo quy dinh tai Diéu 1&;
Theo quyét dinh ctia DHD.
DHD ¢6 thé bai nhiém thanh vién HBOT khi thianh vién do:
Vi pham nghiém trong cic quyén va nghia vy cia minh
Khdng hoan thanh cdng viée cia minh.
Théong bdo vé viée biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hoi ddng quin tri

Cong ty thyre hi¢n thong béo viée biu, mién nhigm, bai nhig¢m thanh vién HPQT theo quy
dinh ctia Diu 1& va cic quy dinh phap luat hién hanh.

CUQC HQP HQI DONG QUAN TR]

Théng bio hop Hji déng quin tri
Théng bao hop HRQT duge ngudi phy trach quin tri hodc thu ky cia Cong ty (tiy theo sy
lra chon cta Cha tich HPQT) giri cho cée thanh vién HDQT bing thur, fax, thu dién tir hodc
phuong tién khdc, nhung phai bao dam dén duge dja chi lién lac coa timg thanh vién HDQT
di duge dang ky tai Cong ty.
Théng bao hop HPQT duge g trude it nhit ba (03) ngay trude ngay du kién td chie ho p.
Thanh vién HDQT c6 thé tir chéi thong bao mai hop bing vin ban, viée tir chdi ndy cd thé
duge thay di hodc hiy bo bing viin ban cia thanh vién HDQT giri Cong ty trude thoi diém
t6 chire hop HPQT.
Thong bio hop HBQT phai dwge lam bing viin ban tiéng Viét va phai thong bio diy du thoi
gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao luin, kem theo tai liéu cin thiét vé
nhitng vin dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Diéu ki¢n t6 chire hop Hoi ddng quin tri
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Diéu 21
1

Diiéu 22

Diéu 23

2
Diéu 24
|

Piéu 25

Céc cude hop cia HPQT chi duoe tién hanh va théng qua céc quyét dinh khi ¢ it nhit ba
phén tu (3/4) s6 thanh vién HDQT c6 mt trye tiép hojdic qua nguoi dai dién theo ay quyén.
Trudmg hop cude hop duge trigu tdp theo quy dinh khoan nay khéng du s0 thanh vién dy hop
theo quy dinh thi duge tri¢u tip lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay, ké tir ngay dy dinh
hop lin thir nhit. Trutng hop nay, cude hop duge tidn hanh, néu ¢6 hon mat nira (1/2) sb
thanh vién HPOT du hop.

Ciich thire biéu quyét
Trir truomg hop thanh vién HPQT khéng duge biéu quyét hodc ty nguyén tir bo quyén biéu
quyét theo quy dinh tai Diéu 1&, mi thanh vién HPQT hodc nguii dai dién theo ay quyén ¢é
mit dy hop tai cude hop HPQT c6 mét (01) phiéu biéu quyét.
Cic truong hop thanh vién HDQT khéng duge quyén biéu quyét theo quy dinh tai Diéu l¢
Viée biéu quyét duge thye hién biing hinh thire gio tay biéu quyét tai cudic hop hofic bo phiéu
kin. Viéc qu}fét dinh hinh thirc biéu quyét do HPQT théng nhit thue hién tai cube hop.
To chire hop Hji dong quin trj biing hinh thirc liy ¥ kién bing viin bin
Vigc thong bao, t& chire kiém phiéu khi té chire hop HDQT biing hinh thire Iy ¥ kién bing
viin ban tudn theo quy dinh tai Piéu 1é
Théng qua nghi quyét Hji dong quin tri
HPQT thong qua cac quyét dinh va ra nghj quyét trén co s da s6 thanh vién HDOT c6 mat
tan thanh (néu cude hop HPQT dirge 16 chire bing hinh thire biéu quyét tai cude hop hdi nghi
truc tuyét) hodic duge da s6 thanh vién HPQT cé quyén biéu quyét tin thanh (néu cude hop
HBPQT duge t6 chirc bing hinh thirc liy ¥ kién bing van ban). Trudmg hop sb phiéu tan thanh
va phan déi ngang biing nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich HPQT 1 phiéu quyét dinh,
Ch tich HPQT dwoc quyén thay mit HPQT ban hanh va ky tén trén cic nghi quyét HDQT
Ghi bién ban hop Hji dong quan tri
Bién ban hop duge ngudi do HPQT chi dinh ghi va duge 1ap thanh van ban bing tiéng Viét.
Cudc hop ¢6 thé duge ghi im dé dam bao tinh chinh xac cta ndi dung bién ban hop.
Bién ban hop HDQT theo hinh thire biéu quyét tai cude hop va hji nghi true tuyén phai co
chir ky cua tit ca cde thanh vién HDQT tham dy cude hop, chu toa va ngudi I§p bién ban,
thanh vién tham du héi nghj trye tiép khong c6 mat trye tiép tai cube hop phai ky tén xac
nhan ndi dung bién ban ngay khi nhén duge bién ban hop.
Bién ban hop HPQT theo hinh thire biéu quyét ldy ¥ kién biing viin ban phai ¢6 chir ky cua
Chu tich HDQT, nguéi ldp bién ban, dai dién thanh vién ban kiém phiéu va ngudi giam sét.
Théng bio nghj quyét Hi déng quiin tri
Nghij quyét HPQT duoe Cong ty edng bd theo quy dinh cia Diéu 1& va cie quy dinh phép
ludt hién hanh.
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MUCVI  CAC TIEU BAN TRU'C THUQC HQI BONG QUAN TRI

Diéu 26 Cie ti¢u ban trye thude Hoi ddng quan tri
HPQT ¢ thé thanh lip tiéu ban tryc thude dé phu trich vé chinh sich phat trién, nhdn sy,
luong thudmg, kiém toan ndi bd va cac vin dé khic thy theo quyét dinh cia DHP, HDQT
duge quyén ban hanh cac quy dinh, quy ché, nguyén tic viin hanh va quan Iy cua cic tiéu ban
trgre thude. Trong qué trinh thue hién cdng vige, cic tieu ban phai tudn tha Diéu 1€, quy ché

hoat dgng ciia Cong ty, cic quy dinh ma HDQT d¢ ra va cic quy dinh phap ludt lién quan. 230

Diéu 27 Co ciiu cie tiéu ban trwe thude Hji ddng quin tri INC
i : ; o ) VP

S0 lugng thanh vién cha tiéu ban do HDPQT quyét dinh va ¢6 thé gdm mét hodic nhiéu thianh BR(

vién cua HDQT va mét hodc nhiéu thanh vién bén ngodi theo quyét dinh cia HDQT. Thanh T

vién tiéu ban HPQT ¢6 thé khong la thanh vién HPQT néu duge HDOQT cho phép va phai ‘-

dam bao s6 lugng thanh vién khong phai thanh vién HPQT it hon mdt nira tong so thanh vién R W

cua tiéu ban. Trudmg tiéu ban HDQT do HDQT quyét dinh. Nghi quyét ciia tiéu ban chi ¢6
hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dir va biéu quyét théng qua tai cude hop cua tiéu ban 1a
thanh vién HDQT.

Diéu 28 Ti¢u chuén thanh vién eic tiéu ban tryc thude Hoi ddng quin trj

1 Trudng cia céc tiéu ban vé lwong thudng va tiéu ban vé nhin sy phai li thanh vién dje lap
HPQT

2 Céc tiéu chudn, diéu kién khéc tuin theo cic quy dinh do HPQT ban hianh

Diéu 29 vige thanh Iip cie tiéu ban trye thude Hii déng quan tri

S6 lugng céc tiéu ban va vige thanh Iap cc tiéu ban phai dugc su chip thuin cia DHD.
Dic¢u 30 trich nhim cia edce tidu ban va thanh vién trure thuje

I HDQT phé duyét cic ndi dung vé trach nhiém, quyén han cu thé cia cic tiéu ban.

2 Trudémg cde tiéu ban phai lam béo céo dinh ky theo quy dinh cia HDQT vé tinh hinh thye
hién cdng viée cla cdc tiéu ban.
3 Trudng cic tiéu ban phai tham dy céc ky hop DPHD va tr 1i cdc ciu hoi ctia cd dong khi
duge yéu cau
MUCVII  BAN KIEM TOAN NOQI BQ
Diéu 31 Ciic tiéu chuiin laim kiém todn vién nji b
| Kiém tadn vién ndi bo thuge ban kiém todn ndi b phai dap (mg cac tiéu chudn, diéu kién sau:
a C6 phim chit trung thye, ¥ thire chap hianh phip luat;
b Co bing dai hoc trér 1én cdc chuyén nganh phi hop, c6 kién thire diy du va ludn duoe cip

nhit vé cac linh vire duge giao thye hién kiém todn néi bo.

¢ Co trinh d6 chuyén mon vé quan Iy ri ro;
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Diéu 33
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Diéu 34
|

d

b

Co kién thirc, hiéu biét chung vé phap ludt va hoat djng cta Cong ty; C6 kha ning thu thap,
phén tich, danh gia va tong hop théng tin; Cé kién thire, ky nang ve kiém todn ndi bo:

Cac tiéu chudn, diéu kién d6i vai trudng ban kiém todn ndi bo do HBQT quyét dinh.
Co ciiu ban kiém todn ndi bd

Ban kiém toan ndi bd bao gom ba (03) kiém todn vién ndi b trong d6 it nhit hai (02) kiém
todn vién ni bd phai 1a thanh vién doe lip HDQT va it nhit mot (01) kiém toan vién ndi bd
khong lam viéc trong bd phén ké todn, tai chinh cia Cong ty. Kiém todn vién ndi bd lia thanh
vién dge lip HPQT dwge xem la kiém todn vién doc ldp. Trudng ban kiém todn ndi bj do
HDQT b nhié¢m.

Trich nhiém, quyén han cia kiém todn vién nji bi
Kiém toén vién ndi bd ¢ cac trach nhiém sau:

Xic dinh cdc théng tin diy da, tin cdy, phi hop va hitu ich cho viée thye hién cdc muc tiéu
kiém toan;

Can cir vao cic phén tich va danh gia phi hop dé dua ra két ludin va cac két qua kiém todan
mit cach ddc lip, khach quan;

Luu céc thong tin lién quan dé hd trg cac két luin va dua ra két qua kiém todn;

Chiju trich nhiém trude phap ludt va trude Truong kiém todn ndi bo vé két qua kiém todn
dugc giao thue hién;

Cac trach nhi¢m khiac do HRQT quy dinh.
Kiém toan vién ndi b ¢é cac quyén han sau:

Trong khi thye hién kiém todn ¢6 quyén dic Iap trong viée nhan xét, danh gia, két ludn va
kién nghj vé nhimg ndi dung da kiém todn;

Co quyén yéu cau bd phin/don vi duge kiém todn cung cap diy di tai li¢u, thong tin o lién
quan dén ndi dung kiém todn;

Bao luu v kién bing van ban vé két qui kiém todn trong pham vi duge phan cong;
Céc quyén han khac do HPQT quy dinh.
Trich nhiém, quyén han cia trwong ban kiém todn ndi b
Trudng ban kiém todn ndi bd ¢b cde trach nhiém sau:
Quan ly va diéu hanh bo phén kiém todn ndi bd thye hign nhiém vu theo quy dinh;

Piam bao nhén sy cia bd phan kiém todn ni by duge dio tao thuimg xuyén, ¢o di trinh dg,
néing lyc chuyén mon dé thye hién nhiém vu;

Thye hién cac bién phap nhim dam bao tinh doc lap cua kiém todn ndi bd;
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Diéu 35
|

Cén cir myc tiéu, chinh sach, quy mé, mie do rii ro ciia cic hoat dong va ngudn luc hién co,
to chire xidy dyng ké hoach kiém todn nii b hing nam, bao gﬁm pham vi kiém toan, dbi
tuong kiém todn, cic muyc tiéu kiém toan, thor gian kiém toan va viéc phin bé ce ngudn luc.

Bio cdo cic vén dé yéu kém, tén tai coa hé théng kiém soat ndi bo va céc van dé khac trong
pham vi quyén han;

Cé y kién khi ¢6 yéu ciu tu Cdip Quan Ly;
Chiu trich nhi¢m vé két qua kiém toan do b phin kiém toan ndi bé thue hién;
Cic trdch nhigém khac do HPQT quy dinh.
Trudmg ban kiém todn ndi bé ¢o cae quyén han sau:
Pé xuat ngudi ¢6 thim quyén ban hinh quy ché, quy trinh kiém toan néi bd va cac phuong
phép nghiép vy kiém toin néi bo;
Buge dé nghi triéu tip nguoi & cde bd phén khic cia Céng ty thye hién cong viée, bao cio
cic ndi dung trong thim quyén: duoc thué chuyén gia, tr véin, thué dich vy kiém todn tham
gia cdc cude Kiém todn ndi bd khi can thiét, voi diéu kién dam bao tinh doe lap cua kiém toan
ndi b
Du cic cude hop theo quy dinh cia Cong ty va quy dinh cia phip ludt;
Céc quyén han khic do HDQT quy dinh.

Trich nhiém, quyén han ciia kiém todn vién dic lip
Kiém toan vién dde lap ¢6 trach nhiégm gidm st qui trinh thue hién cong vige cia Trudmg
nhom Kiém todn va cdc kiém todn vién va bio cio cho HDQT khi ¢6 yéu ciu vé tinh dge lap
vi khach quan cua ho.
Kiém todn vién dgc 1dp c6 thé yéu ciu td chirc hop ban kiém toan ndi bd va trugng ban kiém
toan ndi b phai té chire hop khi nhiin duge yéu ciu, dé bin ludn vé cic vin dé lién quan dén
hoat dong kiém todn ctia ban kiém todn ndi bo.

Hoat ddng ciia ban kiém todn ndi bi
Ban kiém todn ndi bd 6 cée trich nhi¢m sau:
Xay dung quy trinh nghiép vu kiém todn ndi b va trinh truémg ban kiém todn ndi bo xem
xét, phé duyét;
Lap ké hoach kiém todn ndi bd hang nam va thyc hién hoat déng kiém todn ni b theo ké
hoach duge phé duyét.
Thure hign cic chinh sach, quy trinh va thi tye kiém todn néi bé da duge phé duyét, dam bao
chat lugng va higu qua;

Kiém toan dot xuét khi phat hig¢n cic sai pham nghiém trong hodic khi nhin thay ¢6 nguy co
rii ro cao ¢6 thé anh hudng xdu dén hoat déng ciia Cong ty va tr viin theo yéu ciu cua cic
Cip Quan Ly,
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Kién nghj cdc bién phap sira chira, khac phuc sai sot: dé xudt bién phap nham hoan thién,
ning cao hi¢u lye, hi¢u qua cia hé thong kiém sodt nii bo:

Lap béo cdo kiém toan hing niim, bao céo kiém todn tai timg thori diém td chire kiém ton
theo ké hoach kiém todn, bao cédo kiém todn dot xuit hodic bdo cio kidém toan bét thuémg theo
yéu ciu clia HDQT.

Théng béo va giri kip thai két qua kiém todn noi b theo quy dinh:

Phét trién, chinh sira, bd sung, hodn thién phuong phap kiém todn ndi bd v pham vi hoat
ding cia kiém todn ndi bo dé c6 thé ciip nhit, theo kip su phat trién cia Cong ty;

Tu viin cho ngudi ¢6 thim quyén trong vige lya chon, kiém soat sir dung dich vu kiém toan
dic lap bao dam tiét kiém, hiéu qua. Ban kiém todn ndi bo phai giai trinh cho HDQT vé cic
ndi dung bao gbm gid ca, pham vi cong vige va cic ndi dung trong yéu khic trong vong bon
muoi tim (48) giér trude khi xdc 1dp giao dich. '

Xem xét, dé xudt, dua ra ¥ kién cho ngudi ¢o thim quyén vé dyr todn ngin sach, phin bé va
giao dy todn ngin sdch, quyét toan ngin sich, bdo cdo tai chinh, bdo cdo quin trj trudc khi
duge Cdng ty cong b hofic duge ngudi co thim quyén dé trinh; ¢ ¥ kién vé tinh trung thuc,
day du, dang han va tinh phi hgp ctia cée tai lidgu duge xem xét cin cir theo cdc quy dinh
phap ludt hién hanh;

Thye hién cic nghia vy khac theo quy dinh cta Diéu 18 va theo quyét dinh cua HDQT!

Bao mit tai ligu, théng tin cua Cong ty;

Chiu trich nhigm vé két qua cong viée kiém todn ndi b, vé nhimg danh gid, két luan, kién
nghi. d& xudt trong céc béo cdo kiém todn ndi bi;

Theo ddi két qua thye hién céc kién nghi cia ban kiém todn ndi bi;

Té chire dito tao lién tyc nhiim niing cao va dam bao nang lue chuyén mén cho kiém todn vién
ndi bd;

Gidm sét va bdo cdo HDQT vé hoat ding ctia kiém soat ndi bd trong Cong ty

Tuén thi dao dirc nghé nghiép, tuan thi phap luat trong qué trinh thyue hién nhiém vu;

Ban kiém todn ndi bd co cdc quyén han sau:

Puge cung cdp diy du, kip thi tit ca cic théng tin, ti liéu, hé so cn thiét cho hoat dong
kiém toan ndi bo;

Purgre tié‘p ciin, xem Xé1 tit ca cdc quy trinh nghi¢p vu, tai san khi thye hién kiém toan ndi ba,

duge tiép ciin, phong viin tit ca can b, nhin vién ca don vi vé cdc vén dé lién quan dén ngi
dung kiém todn;

Buge nhin tai ligu, van ban, bién ban hop cia BPHD va HBQT;
Buge tham dy cée cude hop ctia PHD va HPQT;
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Diéu 37

Pidu 38

Buge quyén mai cac Cap Quan Ly, Ngudi Quan Ly va Ngudi Diéu Hanh trong Cong ty dén
tham dyr va tra i cée vin dé lién quan tai cac cude hop ciia ban kiém toan ndi bo.

C6 quyén yéu cau TGD. thanh vién HPQT chim dut cie hoat déng c6 ddu hiéu vi pham hodc
c6 nguy co gy ra thi¢t hai cho Cong ty. Ban kiém todan ndi bd phai thong bdo va gui v kién
ciia minh cho HPQT trong vong mdt (01) giér sau khi yéu cau dbi vai TGD hodc thanh vién
HDQT déng thoi ¢6 viin ban yéu ciu HDQT xem xét lai quyét dinh ciia TGD hoic thanh vién
HPQT trong vong bon muoi tim (48) gior sau khi ¢ yéu cau doi véi TGP hodc thanh vién
HDPQT.

C6 quyén yéu ciu Ngudi Quan Ly hofic Ngwdi Diéu Hanh cia déi tugng da duge kiém todn

khiic phuc cac sai pham, ton tai sau mt thivi gian quy dinh va hop 1y va thong bao cho HDQT

néu nhu Ngudi Quan Ly hodie Ngudi Diéu Hanh khong thye hién yéu cdu cia ban kiém todn
noi b
DPuge tham du ¢de cude hop cia BHE va HDQT;

Bdo cdo kiém todn hﬁng niim li bio cdo tong két két qua thye hién ké hoach kiém toan ndi b
cla nam trude va phai duge 1dp va giri cho HPQT trong vong sau muoi (60) ngay ké tir ngay
két thie nam tai chinh. Béo cdo tong hop két qua thye hi¢n ké hoach kiém todn ndi bd cia
ndm trude phai néu rd: ké hoach kiém todn da dé ra; cong viée kiém toan di duoc thuc hién:
ton tai, sai pham lén da duoc phat hién; bién phap ma kiém todn ndi bo da kién nghi; danh gia
vé hé 1h6ng kiém sodt ndi bd lién quan dén hoat dong dugc kiém toan va dé xuit nhim hoan
thién hé thng kiém sodt ndi bo; tinh hinh thue hién cac bién phap, kién nghi, dé xuat cua
kiém toan ndi bi; chir ky cia toan bj cde kiém toén vién ndi b thude ban kiém todn noi bé.

Cdc hinh thire bdo cdo kiém toan khac phai trinh bay rd: ndi dung kiém toan, pham vi kiém
toan, dbi twong kiém toan; nhimg dénh gid, két ludn vé ndi dung da duge kiém todn va co so
duaraciacy kién nay; cic _'-,féu kém, ton tai, cdc sai sot, vi pham, céc v kién gidi trinh cua dai
tugng kiém todn; kién nghj céc bién phdp stra chira, khiic phuc sai sot va xur 1y vi pham; dé
xudt cdc bign phap hop Iy hoa, ci tién quy trinh nghig¢p vu: cae kién nghj hoan thién chinh
sdch quan IV rii ro, co cdu té chire cia Cong ty: ¥ kién cua Ngudri Quan Ly hode Ngudi Diéu
Hanh chiu trach nhié¢m quan 1¥ diéu hanh d6i tugng duge kiém toan theo do ghi nhin déng ¥
hay khéng déng v véi bao cao kiém toan va Iy do, cin cir chimg minh néu khéng déng v; chir
kv cla trudng ban kiém todan ndi bd va ngudi thue hién viée kiém todn,

Ché d§ tién lwong, thudng d6i véi ban kiém toin ndi b
TGD xem xét va dua ra kién nghj cho HPQT quyét dinh cdc vin dé vé luong, thudng ddi véi
ban kiém todn ndi bd, timg kiém todn vién ndi b va truong ban kiém todn ndi bo.

Cuie hop ciia ban kiém todn nji b

Ban kiém toan ndi bd 16 chire hop dinh ky hang quy hodic bt thutmg khi xét thiy cin thiét. it
nhét mudi (10) ngay trirde ngay HDQT tién hanh hop dé xem xét bdo cdo cia ban kiém toan
ndi b, ban kiém todn ndi bd phai td chire hop va théng nhit cic ndi dung bao cdo.
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MLUC VI

Diéu 39
|

Diéu 41

Trudng ban kiém todn ndi bé la ngudi ¢ thim quyén triéu tip hop ban kiém todn néi bo. Néu
trudng ban kiém todn khéng triéu tip hop theo ding quy dinh cia Diéu 1¢ va Quy Ché thi cac
kiém todn vién con lai co quyén tr t6 chire hop. Cude hop ban kiém toan ndi b duoc tién
hanh khi ¢6 t6i thiéu hai (02) kiém todn vién ndi b tham du hop. Trudng ban kiém todn néi
b ¢6 thé td chire cude hop kin vai riéng timg kiém todn vién ndi b vé cdc van dé ma kiém
todn vién ndi bd d6 dang dam nhiém thyre hién.

Céc quyét dinh cua ban kiém toan ndi bo duge thong qua khi co da sd kiém todn vién ndi bo
tham dy hop tan thanh. Trudng hop s6 biéu quyét tin thinh ngang véi sb biéu quyét khiong
tin thinh thi quyél dinh ctia trudmg ban kiém todn ndi bd 1a cudi cing. Kiém todn vién ndi bd
kiém thanh vién HDQT khong duge biéu quyét va dua ra v kién vé cic van dé ma thanh vién
d6 dang thyre hign véi wr cach 1a thanh vién HPQT.

Cude hop ban kiém todn ndi by duge 1dp thanh van ban vai ddy d chir kv cua tit ca cac kiém
todn vién ndi bd tham dy hop. Bién ban hop phai duge trudng ban kiém toan ndi bd d¢ trinh
cho cha tich HPQT sau khi hoan thanh cudc hop.

TUYEN DUNG, BO NHIEM, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM NGUOT PIEU HANH
Céc tiéu chuén cia Ngudi Diéu Hanh

Ngudi Diéu Hanh ngodi cic tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai Diéu 1¢ con phai dap tmg cac
tiéu chudn sau

C6 pham chat tdt, guong mau, chap hanh phap lujt va diéu 1§ cong ty
Cd sirc khoe, trinh 4§ va ning lye thye hién nhiém vy
Trung thanh véi lgi ich cong ty va co dong
HDPQT duge quyén ban hanh cac quy dinh khéc vé tiéu chudn, diéu kién cia Nguoi Dicu
Hanh phi hgp véi quy dinh phap ludt va Diéu 1§

Tuyén dung, bo nhié¢m Ngwroi Biéu Hanh
Ngudi Diéu Hanh dugc tuyén dung, bd nhi¢m theo quy dinh cia Diéu 1& va duge kv hop
dong lao ddng vai Cong ty theo quy dinh cha ban ndi quy lao ddng cia Cong ty va phap ludt
vé lao dong

Nguiri dai dién theo phap lufit coa Cong ty duge quyén ky két hop déng lao déng voi Nguoi
Diéu Hanh can cir theo quyét dinh ciia ngudi ¢6 thim quyén. Ngudi dai dién theo phap ludt
chiu trach nhiém trude DHD va HDQT vé viée ky két hop dong lao dong dé tuyén dung
Nguoi Diéu Hanh khi chua duge sy dong ¥ cia PHD holic HDQT tay theo thim quyén.

Mién nhi¢m va bii nhi¢m Nguwdi Diéu Hanh

Ngoai cic trutmg hop quy dinh tai Diéu 1&, HPQT ¢6 quyén mién nhi¢m Negwdi Diéu Hanh
khi nguin do:

Khéng con du tiéu chudn, diéu kién lam Nguwoi Diéu Hanh;
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Do nhu céu cong tac, diéu chuyén, ludn chuyén nhin sy cia Cong ty:

Khéng thue hién cae quyén va nghia vu ciia minh trong thisi gian mét (01) thang:

C6 don xin tir chire coa Ngudi Diéu Hanh dé;

Theo quyét dinh cia HPQT.

Ngodi cac truimg hgp quy dinh tai Diéu 1§, HDQT ¢6 quyén bii nhigm Nguoi Piéu Hanh khi
ngudi do:

Khéng hoan thinh cong viée hai (02) lin trong mét (01) thing;

Vi pham nghiém trong cic quyén va nghia vy cia minh;

Vi pham phap ludt, bi truy ciru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, tam gii.

HPOT ¢6 thé mién nhiém TGP khi cude hop HPQT ¢6 da s6 thanh vién HDQT tham du
quyén biéu quyét tan thanh. HDQT cé thé bai nhi¢m TGD khi ¢6 tir hai phén ba thanh vién
HDQT trér 1én biéu quyét tan thanh (trong truémg hop nay khéng tinh biéu quyét cia TGP
néu TGP 1a thanh vién HDQT) va bd nhiém mot TGP méi thay thé. Viéc mién nhiém va béi
nhiém tuin theo Diéu 1&, Quy Ché va cic quy dinh phap ludt hién hanh.

HDQT c6 thé mi&n nhiém, bii nhiém cdc Ngudi Diéu Hanh khac khi cuge hop HPQT 6 da
56 thanh vién HPQT tham dy quyén biéu quyét tan thanh. Viéc mién nhiém va bai nhiém
tudin theo Diéu 1&, Quy Ché va cdc quy dinh phap luft hién hanh.

Théng béo viée tuyén dyng, bd nhi¢m, mién nhi¢m, bai nhi¢m Ngwdi Diéu Hanh
Cong ty thdng bdo vi cong bio viée tuyén dung, by nhi¢m, mién nhi¢m, bii nhi¢gm Ngudi
Piéu Hanh theo quy dinh cua Diéu 1&, ndi quy lao déng. cic quy dinh ni bj va theo quy dinh
phap ludt

PHOI HOP HOAT DONG

Viée phi hop hogt djng giira Hji ding quin trj va Tong gidm dbe
Tai cac cude hop ciia HPQT, TGP ¢é quyén dé nghi xem xét cic vén dé vurdng mac dé duge
HDOQT giai quyét TGD duge qu}‘én trinh bay ¥ kién va dua ra dé xudt dé HPQT xem xét doi
v cac hoat dong cua TGD.

Céc ndi dung cong viée phai thong qua HDQT thi TGP phai thong bao v xin ¥ kién cua
HBPQT khong chidm hon mudi (10) ngay trude khi ti¢n hanh thye hién cong viéc.

TGD ¢ trach nhiém phéi hop, phin phdi ngudn lyc trong Cong ty dé hd trg 16 chiie cic cube
hop PHD va HBQT.

Yéu ciiu triéu tip hop Hoi dbng quin tri cia Tong giam doc
TG ¢6 quyén yéu ciu tridu tip hop va chi tich HDQT phai tri¢u tip hop HDQT khi:

Co6 xung dot vé quyen va nghia vy ciia TGD va HPQT;
Céc viin dé vuot qué thim quyén cua TGD;
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v Cée giao dich, hgp dfmg mi TGE 1a Ngudi Cd Lign Quan hodc cac giao dich, hop déng phai
duge HDQT phé duyét theo quy dinh cua Dicu 1g;

d Céc vin dé phat sinh ma TGP khéng thé ty quyét dinh trong qué trinh thue hién nghi quyét
bHD, HBQT.

2 Trudmg hop chi tich HDQT khéng triéu tip hop HPQT theo quy dinh thi TGD duge quyén
véu ciu cac thanh vién khac coa HDOQT tri¢u 1ip hop HROQT theo quy dinh coa Biéu lé.

Diéu 45 Biio cio ciia Tong gidm dbe

1 Cic bao cho cioa TGP vii HPQT duge lap thanh mét muc riéng trong ndi dung hop HPQT.
Noi dung bao cao TGP bao gdm:

a Két qua hoat ddng ciha Cong ty, ¢b so sdnh vdi cic ddi thi canh tranh khac;
b Két qua trién khai chién luge kinh doanh, tai chinh ctia Cong ty;
c Cic chi tiéu tiép thi va kinh doanh va két qua dat duge;

d Thanh tich dat duoc va su tuin tha Didu 1§, Quy Ché, ndi quy lao ddng, quy dinh ndi bd va
quy dinh phép luit cia cic Nguoi Quan Ly, Ngudi Diéu Hanh va céc ngudi lao dong trong
Chng ty;

£ Piénh gia qua trinh quan tri kinh doanh, quan trj rii ro, kiém sodt ndi bo.
2 Béao cao ciua TGD phai duge ldp thanh viin ban va duge luu vio ho so hop HDQT.
Diéu 46 Dinh gid, kiém diém két qua thye hi¢n cong viée cia Tong gidam dic

Két qua danh gig, kiém diém viée thye hién cae nghi quyét HPQT va cdc vin dé duge uy
quyén khéc cia TGD duge lap thanh mét muc riéng trong ndi dung hop HDQT.

Diéu 47 Nghia vy cung cip théng tin cia Tong gidm die
| TGD phai cung cip théng tin nhanh chong v theo cich thire phi hep khi:
a Theo yéu cau ciia HPQT;

b Nhin duge véu ciu cia thanh vién HPQT yéu ciu cung cdp cic thong tin, tai ligu vé tinh
hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cta Céng ty vi cia cac don vi trong Cing ty theo ding
quy dinh cua Diéu 1& va phap ludt:

¢ Nhiéin duge yéu cdu cla cic tiéu ban hodic trudmg tiéu ban truc thude HDQT déi véi cae ndi
dung ma TGD phai cung cip thong tin theo quy ché hoat dong cua tiéu ban do HPQT phé
duyét.
2 Yéu ciu cung cdp thong tin ¢6 thé duge thye hién biing viin ban hofic qua thu dién tr do Cong
Ly cap.
Diéu 48 Viée phdi hop hoat ding giita Hoi dong quin tri, Tong giam die véi cde tiéu ban true
thuje Hji dong quin trj
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| HDQT ¢6 trich nhiém ban hinh quy ché, quyét dinh co ciu cua cac tiéu ban tryc thude theo
ding quy dinh ciia Bicu 1¢ va Quy Ché; bd nhi¢m nhin sy trong céc tiéu ban theo ding quy
dinh;: tao diéu kién thuin loi dé céc tiéu ban thure higén cong viée; xem xét, giai quyét cac kién
nghi cia cdc tiéu ban; don dbe, theo ddi va xir Iy vi pham ca céc thanh vién trong céc tiéu
ban; quyét dinh co ché luong, thudng, phy cip cho timg tiéu ban va cde thanh vién trong céc
tiéu ban,

2 TGD ¢6 trich nhiém phéi hop va tao diéu kién cho ede tiéu ban truc thude HDQT thue hién
céc cong vide theo cée quy ché hoat dong cua tiéu ban do HDQT phé duvét; thong bao cho
timg tiéu ban vé céc thay ddi, vin dé lién quan dén hoat déng cia timg tiéu ban phat sinh
trong qud trinh diéu hanh, hoat déng cia Céng ty.

MUC X HOAT DONG DANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 49 Hoat djng dinh gii

1 Viée danh gia hoat dong cia HPQT duge két hgp vii vige dinh gia hoat dong cua cic tiéu
ban tryre thuie HPQT. Viée danh gia dugc té chire méi naim mét (01) lin. DHD thue hién
viéc danh gia hoat dong cua HPQT va cua cic tiéu ban tryc thude HBOT.

2 Béo céo dinh gia hoat dong cia HDQT va cde tiéu ban true thuge HPQT trinh PHD phai ¢é
cac ndi dung:

a Co cdu HPQT tai thoi diém danh gia trong d6 ghi rd sb thanh vién doc lap HPQT, s6 thanh
viégn HPQT la Ngudi Diéu Hanh;

b S6 lugng cude hop eta HPQT vé cde tidu ban true thude HPOQT va tém tit ndi dung hop timg
ldn;
c Két qua doanh thu, lgi nhuén, chi s6 tai chinh khdc ciia Cong ty;

d Cic xung dit lgi ich va cac Hop Df‘:tng Giao Dich Thude Thim Quyén bBic Biét da duge
HDQT giai quyét;

Viée tudin thi Diéu 18, Quy Ché va cic quy dinh phap luit cia HDQT va cde ticu ban truc

L]

thuge HBQT;
f Cée chuong trinh dio tao da thyc hién va két qua déao tao ning lyc;
g Céce két qua dat dwoc khéc cia HDOQT.
2 Trude khi to chire déanh gid hoat dong coa HPQT va cia céac tiéu ban truc thude HDQT,

HDQT tién hanh hop tong két két qua hoat dong cha cdc thanh vién HDQT céc tiéu ban truc
thuge HBOT va Lip bdo cio trinh BHD

3 Béo céo téng két hoat dong cia timg thanh vién HPQT bao gbm céc ndi dung;
i Danh sich timg thanh vién HPQT cling cdc chirc vy do thanh vién d6 dam nhi¢m

a Téng hop cac ndi dung cong viée da thye hién va két qua thye hién cta timg thanh vién;
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Diéu 51

MUC XI
Diéu 52

Dicu 53

Bénh gia tong thé cia HPQT dbi vai timg thanh vién HPQT vai sy tham gia danh gid cua
bén thir ba la chuyén gia tw vin phap luit do HPQT lya chon.

Bio cdo tong két hoat dgng ciia timg tiéu ban tryc thuge HDQT bao gbm céc ndi dung:
Théng tin vé thanh vién thude tiéu ban;

Tém tit ni dung cong vige da thye hién va két qua dat duge;

Céc ndi dung khéc theo quy ché hoat dong cua tiéu ban do HPQT phé duyét,

Cic ban béo cdo tdng két hoat dong cia timg thanh vién HDQT vé ciia cdc tiéu ban trye thude
HDQT cing véi cac tai liéu chimg minh di kém duogc dé trinh cho PHD tride khi to chire
dénh gid.

HPQT ty minh hofic giao cho cdc tiéu ban vé nhin sur va tién luong xiy dung céc tiéu chudn
dinh gid hoat dong cia Ngudi Diéu Hanh nhung phai dam bao ¢6 céc tiéu chi sau:

Tiéu chi danh gia cac kha niing thye hién muc tiéu hoat dong san xuit kinh doanh;

Tiéu chi danh gid sy tuin thi va thue hién cac trach nhiém va quyén han cua timg Ngudi
Biéu Hanh;

Tiéu chi vé nang luc va k¥ ning coa Ngudi Diéu Hanh;
Viéc danh gia hoat dong ciia Ngudi Diéu Hanh khic do HDQT thye hién.
Hoat dong khen thwdmg

HPQT ty minh hodic giao cho tiéu ban vé tién luong xdy dung hé théng khen thudémg tuan thi
theo Diéu 1&, Quy Ché, ndi quy lao dOng va cdc quy dinh phép ludt hién hanh,

Nguon kinh phi khen thuong Ngudi Diéu Hanh duge trich tir qui khen thudéng va phic lgi
ctia Cong ty va cdc ngudn khéc theo quy djnh.

Ky luit

Viée ky ludt can cir theo Diéu 1€, Quy Ché, ndi quy lao dong. cic quy dinh ndi bd va quy dinh
phap ludt hién hanh,

NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Tiéu chufin va diéu kién lAm ngwoi phy trich quén trj Cong ty

Céc tiéu chudn va diéu kién lam nguoi phy trach quan tri cua Céng ty céin ¢l theo Diéu 1§ va
cic quy dinh phap luét hién hanh,

Tuyén dung va bo nhiém ngwdi phu trach quéin tri Cong ty

HDQT quyét dinh tuyén dung va bd nhiém ngudi phy trach quan tri cia Cong ty ¢an cir theo
Diéu 1§ va cac quy dinh phap lut hién hianh.

Ngui dai di¢n theo phép luit cia Cong ty duge quyén ky két hop déng lao déng véi ngudi
phy trich quan tr cén cir theo quyét dinh cua ngudi ¢6 tham quyén. Ngudi dai dién theo phap
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lufit chiu trich nhiém trude HDQT vé vige ky két hop déng lao déng dé tuyén dung ngudi
phu trich quan trj khi chua duge sy dong v ciia HDOQT.

Diéu 53 Mién nhi¢m vi bii nhi¢m ngudi phy trach quéan tri Cong ty
1 HDQT c6 quyén mién nhiém nguiri phu trdch quan trj khi ngudi do:
a Co van ban xin tir chire;
b Khéng thye hign cong viée, nhiém vu trong thoi gian sau mt (01) thang trir trwdmg hop bit
kha khang;
¢ khong con dip img didu kién theo quy dinh tai Piéu 1¢;
d Theo quyél dinh cia HDQT.
2 HDQT ¢6 quyén bai nhigm nguoi phy trach quan trj khi ngudi do:
a Vi pham nghiém trong cac quyén vi nghia vy cia minh:
b Khéng hoan thianh cong viée ctia minh hai (02) lin trong mét (01) thang.
Diéu 54 Thong bdo tuyén dung, bd nhiém, mifn nhi¢m vi bai nhi¢m ngwdi phy trich quin tri
Cong ty

HBQT théng bdo cic quyét dinh [u}fén dyng, b nhiém, mién nhigm, bai nhigm theo quy dinh
tai Diéu I va phdp ludt hién hanh.

- Quy Ché niy duge ban hanh ngay 2 thing & nam 2048 theo Nghj quyét Dai héi dong cb dong sb
CH/204% /NG, PHO CH ngdy 24 thang 4 nam Zg ¥
Quy Ché nay ¢6 higu lye ké tir ngay ban hinh
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