QUY CHE HOAT PONG CUA HPQT

CONG TY CO PHAN SIAM BROTHERS VIET NAM
Can cit Nghi quyét DHP 56 0\ 300\ /N6.PHXPban hanh ngay 23 /04 /2041

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.

2.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua HPQT quy dinh co céu t6 chirc nhan su, nguyén
tic hoat dong, quyén han, nghia vu cia HDQT va céc thanh vién HDQT nhdm hoat dong theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac quy dinh ctia phap luat ¢6 lién quan.

Déi tugng ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho HDQT, céc thanh vién HDQT.

Pié¢u 2. Nguyén tic hoat dong cia HDQT

1.

HPQT lam viéc theo nguyén téc tap thé. Cac thanh vién cia HDQT chiju trach nhiém ca nhan
vé phan viéc cia minh va cling chiu trach nhiém trude DHD, trude phép luét vé cac nghi quyét,
quyét dinh cua HDQT d6i v6i sy phat trién ctia Cong ty.

HPQT giao trach nhiém cho Tong giam doc td chire diéu hanh thyc hién cac nghi quyét, quyét

dinh cia HDQT.

Piéu 3: Viét tit va Pinh nghia

B N e e

Trong Quy ché nay, nhirng tir viét tit duoi day sé duge hiéu nhu sau:

DHD
HPQT
TGD
GD
UBKT

Luat Doanh
nghiép

Luét Chirng
khoén

(Nhém) Co
Dong Co
Quyén

Nguoi Co Lién
Quan

bHD

HDQT

Tong giam doc

Giam doc

UBKT

Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 da dugc Qudc hdi nudc Cong hoa

xa hgi chu nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thir 9 thong qua ngay 17
thang 6 nam 2020, va cac vin ban hudng dan thi hanh

Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 duoc Qudce hoi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thir 8 thong qua ngay 26 thang
11 nam 2019, va cac van ban hudéng dan thi hanh

Cb dong hodc nhém c6 dong so hiru tir 05% tong s6 ¢6 phan phd thong tro
lén

La ca nhén hodc to chire duge quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Luat Dgan})
nghi¢p va Khoan 46 Di¢u 4 Luat Chimg khoan, va cac van ban sira doi bo
sung theo tirng thoi diem

1

—

o e
T eNb



10.

Nguoi Diéu Bao gém TGP, GD, Phé GD, ké toan truéng ciia Cong ty

Hanh

CHUONG II: THANH VIEN HPQT

Dié¢u 4: Thanh phin va nhiém ky HDQT
1.

S6 lugng thanh vién ciia HPQT: tir 06 dén 08 ngudi, duge PHD béu theo phuong thire bau
don phiéu.

Nhiém

ky cua HPQT: 05 (n@m) ndm. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua 05 (nam)

nam va c6 thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhén chi duge bau lam
thanh vién doc 1ap HDQT cua mt cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

Co cdu thanh vién HPQT: gém Chu tich HPQT, Thanh vién HDQT khong diéu hanh, Thanh
vién HDQT doc 1ap, va cac Thanh vién HDQT khac

Tiéu chuin va diéu kién cua thanh vién HPQT sau day:

a)

b)
c)

d)

C6 nang lyc hanh vi dén sy ddy du, khong thue ddi tugng khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1&;

Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cua cong ty

Thanh vién HPQT c¢6 thé khong phai 1a ¢d dong cua cong ty, khong mang quéc tich
Viét Nam va’hodc khong cu trua tai Viét Nam

Khong dong thoi la thanh vién HPQT tai qua 5 cong ty khac

Quyén va nghia vu cia HPQT:

a)

b)

c)

d)

g
h)

i)

Doi xtr binh dang doi vai tat ca o dong va ton trong loi ich cua ngudi ¢6 quyen lgi lién
quan dén cong ty.

Pam bao hoat dong cua Cong ty tuan thi cac quy dinh cua phép luat, Diéu 1 va quy
dinh ndi b cua cong ty

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hdng nam
cua Cong ty:
Kién nghi loai ¢b phan va téng s6 ¢b phén duge quyén chao ban cua timg loai:

Quyét dinh ban ¢6 phéan chua ban trong pham vi sb ¢6 phan duoc quyén chao ban cua
timng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban c¢6 phan va trai phiéu cua cong ty:
Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh;

Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy an dau tu trong thim quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thang qua hop dong mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6 gia tri tir
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k)

D

35% tong gid tri tai san trés 1én dugce ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit cua cong ty,
trir trudng hop giao dich thuge thim quyén quyét dinh cua PHD;

Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HPQT; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop d@)ng,
cham dirt hgp dong d6i voi TGP, GP va nguoi quan 1y quan trong khéc; quyét dinh
tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac ciia nhimg nguoi quan ly dé; cir nguoi dai
dién theo ty quyén tham gia HDTV hodc DHD & céng ty khac, quyét dinh muc thi lao
va quyén lgi khac cta nhirng nguoi do;

Giam sat, chi dao TGP va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh céng viée kinh doanh
hing ngay cua cong ty:

Quyét dinh co céu to chire, quy ché quan 1y noi bd cia cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua co phan cta doanh
nghiép khac;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop DHD, triéu tap hop DHD hoac lay
y kién dé DHD thong qua nghi quyét;

Trinh bao c4o tai chinh hing nim lén DHD;

Kién nghi mtrc cb tic duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢b tire hodc xir 1y 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé cong ty; yéu cdu pha san cong ty;

Xay dung Quy ché hoat dong ciia HPQT trinh DHD thong qua va cong bb trén trang
thong tin dién tir cia cong ty.

Giam sat va ngan ngtra xung dot loi ich cua cac thanh vién HDQT, TGD va nguoi quan
ly khac, bao gom viéc sir dung tai san cong ty sai muc dich va lam dung céc giao dich
voi bén lién quan.

Xay dung Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va trinh DHD thong qua.

Té chuc dao tao, tap huén vé quan tri cong ty va cac k¥ ning can thiét cho thanh vién
HPQT, TGD va ngudi quan ly khac cua cong ty.

Bao cdo hoat dong cua HDQT tai DHD theo Diéu 1é

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phdp luat

Két thic nam tai chinh, HPQT phai trinh PHD cac bdo cdo sau:

a)
b)
¢

Béo c4o két qua kinh doanh cua cong ty;
Bao céo tai chinh da dugc kiém toan;

Bao cao danh gid cong tac quan ly, diéu hanh cong ty quy dinh tai Piém c, d, Khoan 2
Diéu 18 cua Diéu Lé

Diéu 5: Thanh vién HPQT khéng diéu hanh

Sé lugng Thanh vién HPQT khong didu hanh: dam béo tdi thiéu mot phan ba (1/3) tdng sb
thanh vién HPQT 1a thanh vién khong diéu hanh. S6 luong téi thiéu thanh vién HDQT khong

L
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didu hanh duoc xéc dinh theo phwong thic lam tron xubng

Diéu kién ctia Thanh vién HDQT khong diéu hanh: 1a thanh vién HDQT khéng phai 1a Ngudi
Piéu Hanh ctia Cong ty quy dinh tai Khoan 10 Diéu 2 Diéu 1& va du tiéu chuin quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 4 Quy ché nay

Piéu 6: Thanh vién HDPQT doce lap

L.

S6 lugng Thanh vién HDQT doc 1ap: dam bao toi thiéu 02 thanh vién doc lap. Trong truomg
hop s6 luong HDQT ¢6 sur thay doi, s6 lwong Thanh vién HPQT doc 1ap dwoc xéc dinh nhu
sau:

- C6 ti thiéu 01 thanh vién doc lap trong trudmg hop cong ty ¢ s6 thanh vién HPQT tir 03
dén 05 thanh vién;
- C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong trudong hop cong ty ¢6 s6 thanh vién HPQT tir 06
dén 08 thanh vién;

- C6 tdi thiéu 03 thanh vién doc lap trong truomg hop cong ty ¢6 sé thanh vién HDQT tir 09
dén 11 thanh vién.

Nhiém ky: Mot c4 nhan chi dugc biu 1am thanh vién déc lap HPQT cua mot cong ty khong
qua 02 nhiém ky lién tuc.

Piéu kién Thanh vién HDQT déc lap: theo phai ¢é céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khéng phai la ngudi dang 1am viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia Cong
ty; khong phai 1a nguoi da timg lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cta
cong ty it nhét trong 03 nam lién trude do;

b) Khéng phai 1a nguoi dang hudng lwong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cip ma
thanh vién HDQT duoc huong theo quy dinh;

c) Khong phai la nguoi ¢6 vo hodc chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong lén cua cong ty; 12 nguoi quan ly cia cong
ty hodc cong ty con cua cong ty;

d) Khéng phai la nguoi truc tiép hodc gidn tiép s hiru it nhit 01% tong sé ¢ phan 6
quyén biéu quyét ctia cong ty;

e) Khéng phai la ngudi da timg lam thanh vién HDQT cuia cong ty it nhét trong 05 nam
lién trude do, trir truong hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

f) Céc tiéu chuan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 4 Quy ché nay va diéu kién khic ma phap
luat quy dinh

Bao cdo cua thanh vién doc 1ap HDQT tai cude hop PHP thuong nién vé nhing van dé sau:
a) Th lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cuia UBKT va tirng thanh vién UBKT
b) Téng két cac cude hop cua UBKT va cac két luan, kién nghi cua UBKT;

¢) Két qua giam sat ddi v&i béo céo tai chinh, tinh hinh hoat déng, tinh hinh tai chinh cua
Cong ty;




d)

€)
f)
g)

Béo cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con do Cong ty nam quyén kiém
soat trén 50% trdr 1én von diéu 1é véi thanh vién HDQT, TGD, nguoi Diéu hanh hanh
khac ctia doanh nghiép va nhirng ngudi ¢ lién quan cta doi tugng do; giao dich gitra
Cong ty voi cong ty trong do thanh vién HPQT, TGD, nguoi di¢u hanh khac ctua doanh
nghiép la thanh vién sang lap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03
nam gan nhat trude thoi diém giao dich;

Két qua danh gia vé hé thong kiém soat ndi by va quan 1y rui ro cia cong ty;

Két qua giam sat d6i véi HPQT, TGD va ngudi diéu hanh khac cua doanh nghiép:
Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitta UBKT voi HDQT, TGP va cac ¢6 dong.

Piéu 7: Chi tich HPQT

Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong so cac thanh vién HDQT
Chu tich HDQT khong duoc kiém TGD

Chu tich HPQT ¢6 trach nhiém:

1.
2.
3.

a)

b)

c)
d)
€)
f)
g)

h)

i)

Chuén bi hoic t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu, triéu tap va la chu
toa cac cudc hop cua HDQT theo quy dinh tai Piéu I¢;

Lap chuong trinh ké hoach hoat déng cia HDQT;

Té chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HPQT:

Giam sat qua trinh t chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua HDQT;
Lam Chu tgoa cudc hop DHD:

Puoc to chirc mét vin phong gitip viée;

Trong truomg hop can thiét dugc quyén ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, céch chire
cac chirc danh do HDQT quan ly. Sau d6 phai bao cdo lai cho HDQT trong mét phién
hop gan nhat hodc co thé thong bao truc tiép cho céc thanh vién HDQT béng vin ban;
Dam bao vi¢c HPQT guri bao cdo tai chinh nam, bao cao hoat dong cua Cong ty, bao
céo kiém toan va bdo cdo kiém tra cua HDQT cho cac ¢ dong tai cude hop BHD.

Céc quyén va nhiém vy khéc quy dinh ctia phap luét

Ph6 Chu tich HPQT c¢6 cac quyén va nghia vu nhu Chu tich HDQT trong truong hop dugce
Chu tich HDQT uy quyén nhung viéc uy quyén chi cé hiéu luc trong truomg hop Chu tich
HDPQT da thong bao cho HPQT riang minh ving mit hoic khong thé thue hién cac nghia vu
ctia minh véi 1y do chinh déng va duge HDQT chap nhan. Trong truéng hop Chi tich HPQT
ving mat va khong thé thyuc hién nhiém vu ma khong ty quyén cho Phé Chu tich HDQT, céc
thanh vién con lai cia HDQT sé& ¢é quyén t6 chirc hop HDQT theo quy dinh tai Diéu 1é dé chi
dinh Phé Chi tich HDQT hodc mét nguoi khéc trong sb ho thue hién cong viée thay thé Chu
tich HDQT. Nguoi thay thé Chu tich HDQT chi duge thue hién trong pham vi ndi dung cong
viéc dugoc HDQT chi dinh.

Truong hop Chu tich HDQT chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang
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chip hanh bi¢n phép xir Iy hanh chinh tai co s cai nghién bit budc, co so gido duc bét budc,
trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét nang luc hanh vi dan su, ¢6 khé khin trong nhén
thire, 1am chu hanh vi, bi Toa an ¢cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hoic lam cong viéc
nhat dinh thi cdc thanh vién con lai bau mot ngudi trong s céc thanh vién gilr chire Chu tich
HDQT theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia
HDQT.

Diéu 8. Mién nhi¢m, bii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HDQT

A

w

DHD mién nhi¢m thanh vién HDQT trong truémg hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Ludt Doanh nghiép:

b) Cé don tir chire va duogc chép thuan;

c) Truémg hop khac quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

DHD bii nhi¢m thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua HPQT trong 06 thang lién tuc, trir trudmg hop bat
kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Khi xét thay can thiét, DHD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT: midn nhiém, bii nhiém
thanh vién HDQT ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu nay.

HDQT phai triéu tap hop PHD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong truomg hop sau day:

a) S6 thanh vién HDQT bj giam qua mot phén ba so véi sé quy dinh tai Didu 1é cong ty.
Truong hop nay. HDQT phai trigu tap hop DHD trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6
thanh vién bj giam qua mot phén ba;

b) S6 lugng thanh vién doc lap HDQT giam xuéng, khong bao dam ty 1é theo quy dinh;

¢) Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, PHP bau thanh vién méi
thay thé thanh vién HDQT da bi mi&n nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin nhét,

Diéu 9. Nhi¢ém vu va quyén han ciia HDQT trong viée phé duyét, ky két hgp dong giao dich

1.

HDQT chép thudn céc hop ddng, giao dich c6 gid tri nho hon 35% hodc giao dich din dén tong

gid tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thue hién giao dich diu tién ¢6 gia

tri nho hon 35% tong gid tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhét giira Cong ty vai mot

trong cac dbi tuong sau:

a) Thanh vién HDQT. Tong giam dbc (Giam déc). nguoi quan ly khic va ngudi ¢é lién
quan cua cic déi tugng nay;

b) C6 dong, ngudi dai dién Uy quyén cua cb dong sé hiru trén 10% tong von cb phan phé
thong cua Cong ty va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ho:

c) Doanh nghiép ¢6 lién quan dén cac déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.
Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong. giao dich phai thong bao cho thanh vién HDQT vé cac
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déi tuong co lién quan doi vai hop dong, giao dich do va giri kém theo du thao hop dong hodc
noi dung chu yéu cua giao dich. HDQT quyét dinh viée chép thuén hop dong, giao dich trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan duge thong bao, trir trudng hop Diéu 1é cong ty quy dinh
mot thoi han khac; thanh vién HDPQT c¢6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao
dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 10. Trich nhiém cia HPQT trong viéc tri¢u tip hop PHP bit thuong

2,

HPQT triéu tap hop PHD thudng nién va bét thuomg.
Truong hop HDQT phai tridu tap hop bat thuong DHD:
a) HDQT xét thiy can thiét vi loi ich cua cong ty;

b) S6 lwong thanh vién HPQT con lai it hon sé lwong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh
cta phap ludt hoac bi giam qua 1/3 so vaéi s6 thanh vién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28
cua Diéu 1¢;

) Theo yéu cau ciia (Nhom) C6 Pong Cé Quyén trong trudomg hop:

(i) HPQT vi pham nghiém trong quyén cua c¢d dong, nghia vu cia nguoi quan ly hoiac
ra quyét dinh vuogt qua thim quyén duoc giao

(ii) Nhiém ky cua HDQT da vuot qua 6 thang ma HPQT méi chua duge bau thay thé

d) Bao céo tai chinh quy, sau (06) thang hodic bdo céo tai chinh nam da duge kiém toan
phan anh von chu s& hiru da bj mét mét nira (1/2) so véi s6 dau ky

e) Truong hep khac theo quy dinh cta phap luat.

Yéu cau triéu tdp hop DHD ctia (Nhém) C6 Dong Co Quyén phai bing vin ban va phai bao

gdm cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy tor phap 1y cua ca nhan

d6i véi co dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc sb gidy to phap 1y cua té chire, dia

chi try s&v chinh déi véi ¢6 dong 1a td chirc; sb lwong ¢ phéan va thoi diém ding ky ¢6 phan

cua timg cd dong, téng s ¢d phan cua ca nhom cd dong va ty 1é s¢ hitu trong tong sé ¢6 phan

cua cong ty, cin cir va ly do yéu cau tridu tap hop PHD. Kém theo yéu cau triéu tap hop phai

¢6 céc tai lidu, chimg ctr vé cac vi pham ciia HDQT, mie dé vi pham hodc vé quyét dinh vuot

qué thAm quyén.

Tham quyén va thoi han trigu tap hop

a) HDQT phai triéu tap hop DHD trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay (i) xay ra
su kién néu tai Diém a, b, d, e Khoan 2 Diéu 17 cua Diéu 1& hoic (ii) HDQT nhén duoc
vin ban yéu cu hop 18 quy dinh tai Diém ¢, Khoan 2 Piéu 17 Diéu 1¢

b) Truong hgp HDQT khéng triéu tdp hop DHD theo quy dinh tai khoan nay thi trong
thoi han ba muoi (30) ngay tiep theo, c6 dong hodc nhém c¢b dong yéu cau tridu tép
hop tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 17 cua Didu 1& ¢6 quyén thay thé HPQT triéu tap hop
DHD. Trong trudng hop nay, (Nhém) C6 Dong Co Quyén o thé dé nghi co quan dang
ky kinh doanh gidm sit viéc triéu tap va tién hanh hop néu xét thiy cén thiét

HDQT tri¢u tap hop PHD phai thuc hién céic cong viée sau day:
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a) Lap danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop. Danh séch c6 dong c6 quyén du hop DHD
dugc 1ap khong qua 10 ngay trudc ngay giri thong bao moi hop DPHD. Céng ty phai
cong b thong tin vé viée 1ap danh sach ¢b dong co quyén tham dy hop DHP t6i thiéu
20 ngay trudc ngay dang ky cudi clng;

b)  Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cé dong;
c) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d) Chudn bi tai liéu cho cudc hop:

e) Dur thao nghi quyét DHD theo n6i dung du kién cua cude hop: danh sach va thong tin
chi tiét cua cac img cir vién trong truomg hop bau thanh vién HDQT

f) Xéc dinh thoi gian va dja diém hop;

g)  Gui thong biao moi hop va céc tai liéu dinh kém dén timg c6 dong c6 quyén du hop
theo quy dinh cua Diéu I¢;

h) Cong viéc khac phuc vu cudc hop

Phuéng thirc va thoi han giri: Thong biao moi hop DPHD: giri cho tat ca cic ¢6 dong bing
phuong thire dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cua c¢6 dong bang cach chuyén tan tay c6
vin ban giao nhan hodc guri qua buu dién, chuyén phat c6 bao dam toi dia chi lién lac ma cd
dong cung cép. Dong thoi, cong bo trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban Chimg
khoan Nha nude, S giao dich chimg khoén noi ¢b phiéu cua Cong ty niém yét hoac dang ky
giao dich. Nguoi triéu tap hop DHD phai giri thong bdo moi hop dén tat ca cac c6 déng trong
Danh sach ¢é dong c6 quyén du hop cham nhat 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh
tir ngay ma thong bao duge guri hodc chuyén di mét cach hop 1¢).

CHUONG III: CUQC HQP HPQT

Piéu 11: Triéu tip hop HDQT

1.

Truong hgp HDQT bau Chu tich: Chu tich HDQT sé& duoc bau trong cudc hop dau tién cua
nhiém ky HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam vige, ké tir ngay két thic bau cirt HDQT do.
Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu biu cao nhat triéu tap
va chu tri. Truomg hop ¢6 nhiéu hon mdt (01) thanh vién ¢6 sb phiéu bau cao nhat hoac ty 1é
phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon mot
(01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop HPQT.

Céc cude hop HPQT thuong ky: duge td chie it nhit mét (01) 1an mdi quy. Chu tich HPQT
chiu trach nhiém lap chuwong trinh nghi sy, thoi gian, dia diém va triéu tap hop it nhat ba (03)
ngay trude ngay hop du kién

Truomg hop Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT: trong thoi han bay (07) ngay ké tir khi
nhan dugce dé nghi bang vin ban cta (i) Thanh vién doc 1ap HDQT, hodc (ii) hai (02) thanh
vién HDQT tré 1én. hodc (iii) TGD, hodc (iv) nam (05) Nguoi quan ly khac tra 1én, trong do

néu rd muc dich cue hop. van dé can thao luan.

Trudomg hop Chu tich HDQT khéng triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu
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trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra di véi Cong ty; nhimg ngudi da dé nghi té chic hop ¢6
quyén triéu tip hop HDQT.

5. Trudng hop ¢6 yéu cau cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan béo cdo tai chinh
cua Cong ty, Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT dé ban vé bao cao kiém toan va tinh
hinh Cong ty

6. Céc cude hop HDQT sé dugc tién hanh & dia chi da dang ky ciia Cong ty hodc nhimg dia diém
khac theo quyét dinh ctia Chi tich HDQT va dugc su nht tri cua HDQT.

7 Théng bao hop HDQT: phai duge giri trude cho cac thanh vién HPQT it nhat ba (03) ngay
trude khi to chire hop. Thanh vién HDQT c6 thé tir chdi thong bao mai hop bing vin ban, viée
tir chéi nay c6 thé duge thay ddi hodc huy bo bing vin ban cua thanh vién HDQT giri Céng ty
trude thoi diém 6 chirc hop HDQT. Thong bao hop HPQT phai dugce lam bang van ban tiéng
Viét va phai thong béo day du thoi gian, dja diém hop, chuong trinh, néi dung cac van dé thao
ludn, kém theo tai liéu can thiét vé nhimg van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cta thanh vién. Thong bao mai hop duge giri bing thu, fax, thu dién tir hoac
phuong tién khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua tirng thanh vién HDQT
da dugc dang ky tai Cong ty.

8. Diéu kién tién hanh: Cac cude hop ciia HDQT chi duoc tién hanh va théng qua céc quyét dinh
khi c6 it nhat ba phi‘m tur (3/4) s6 thanh vién HDQT c¢6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién
theo ty quyén. Trudong hop cudc hop duogc triéu tap theo quy dinh khoan nay khong du sé
thanh vién dy hop theo quy dinh thi duogc triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay, ké
tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh, néu ¢6 hon mot
ntra (1/2) sb thanh vién HDQT dy hop.

9. Thanh vién HDQT hodc nguoi dai dién theo ty quyén hop phap duoc xem 1a ¢6 miit tai cudc
hop HDQT khi:

a) Tryc tiép tham du cudce hop tai dia diém hop;

b) Thong qua phuong tién lién lac, thong tin, dién tir hgp 1 doi voi cude hop HPQT cho
phép to chire theo hinh thic hdi nghi truc tuyén theo do phai dam bao ring mdi thanh
vién tham gia hop déu cé thé:

(1) Nghe timg thanh vién HDQT khéc cing tham gia phat biéu trong cudc hop:

(ii) Phat biéu voi tat ca cc thanh vién tham du khéc mét cach ddng thév;

(iii) Viéc thao ludn gitra cac thanh vién c6 thé thyc hién mét cach truc tiép qua dién
thoai hoic bing phuong tién lién lac thong tin khac hoac két hop cac phuong thirc nay.

c) Gri phiéu biéu quyét dén cuge hop thong qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop gui
phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong
bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét mét (01) gid trude khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su chimg kién cua tat ca ngudi du hop.

10. Dia diém t6 chie hop HPQT trong truomg hop cho phép to chire theo hinh thire hoi nghi truc
tuyén duge xdc dinh 1a dia diém ma co dong nhat thanh vién HDQT, hodc la dia diém c6 mat
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11.

Chu toa cudc hop.

Thanh vién HDQT truc tiép hodc gién tiép dugc huong lgi tir mot hop ddng hodc giao dich da
duoc ky két hoge dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than la ngudi ¢6 loi ich trong d6
¢6 trach nhiém cdng khai loi ich nay tai cudc hop dau tién cuia HDQT théo luén vé viée ky két
hop dong hoic giao dich nay. Truomg hop thanh vién HDQT khéng biét ban than va nguoi lién
quan c6 loi ich vao thai diém hop ddng, giao dich duge ky véi Cong ty, thanh vién HDQT nay
phai cong khai cac l¢i ich lién quan tai cude hop dau tién cua HDQT duoc t chic sau khi
thanh vién nay biét rdng minh ¢6 loi ich hoic s& c6 loi ich trong giao dich hoic hgp ddng néu
trén.

DPIEU 12: Té chire hop HPQT biing hinh thirc ldy ¥ kién biing viin ban

1.

Truong hop khong thé t6 chire biéu quyét tai cude hop HDQT, Chu tich HPQT c6 thé quyét
dinh t6 chirc hop HPQT béng hinh thirc 1iy ¥ kién béng van ban. Truong hop nay thong béo
hop phai dinh kéem mét hoac nhiéu phiéu biéu quyét vé céc van dé can lay ¥ kién va phai ghi
rd ngdy tién hanh kiém phiéu. Céc thanh vién c6 quyén biéu quyét phai gui tré 1oi phiéu biéu
cho Chu tich HDQT bang thu, dung trong phong bi kin truée ngay tién hanh kiém phiéu. Phiéu
biéu quyét dé trong hodc giri khong dung thoi han quy dinh duge xem la khong hop 1€ va xem
nhu thanh vién d6 khong biéu quyét.

Chu tich HDQT lap ban kiém phiéu khong qua ba (03) ngudi. Viée kiém phiéu phai duge thue
hién hoan tit trong thoi han hai (02) ngay ké tir ngay tién hanh kiém phiéu ghi trong théng bao.
Phiéu biéu quyét phai duogc giir bi mat trong sudt thoi gian trude khi tién hanh kiém phiéu.
Bién ban kiém phiéu phai cé cac noi dung sau:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép:
b) Muc dich va cac vin dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét:
c) S6 thanh vién vai tong sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét

s6 phiéu biéu quyét hop 1& va sd biéu quyét khong hop 1é va phuong thire giri biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach thanh vién tham gia biéu quyét;
d)  Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién ddi vai timg van dé;
e) Céc van dé da duge thong qua;
f) Ho. tén, chit ky cua Chu tich HDQT, thanh vién ban kiém phiéu va ngudi giam sat (néu
co).
Chu tich HDQT, thanh vién ban kiém phiéu va ngudi giam sat phai lién doi chiu trach nhiém
vé tinh trung thue, chinh xac cia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhidm vé cac thiét
hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh
X4c.

PIEU 13: Biéu quyét tai cudc hop HPQT

&

Trir truomg hop thanh vién HDQT khong duoe biéu quyét hodc tu nguyén tir bo quyén biéu
quyét theo quy dinh tai Diéu 1&, mdi thanh vién HDQT hodc nguoi dai dién theo iy quyén ¢o
mit du hop tai cude hop HDQT ¢6 mot (01) phiéu biéu quyét.
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Thanh vién HDQT khéng duge biéu quyét vé cic hop dong, cac giao dich hoge dé xuat ma
thanh vién d6 hodc Nguoi Co Lién Quan cua thanh vién do co6 loi ich va lgi ich d6 mau thuan
hoc ¢6 thé mau thudn véi lgi ich ctia Cong ty. Khi d6 Thanh vién HDQT khong dugc tinh vao
ty 1¢ thanh vién t6i thiéu phai c6 mit dé c6 thé o chirc cude hop HDQT vé nhimg quyét dinh
ma thanh vién d6 khéng co quyén biéu quyét.

Thanh vién HPQT c6 thé tu nguyén tir bo quyén biéu quyét ddi voi hop dong, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc Nguoi Cé Lién Quan cua thanh vién d6 co lgi ich déng
ké. Truong hop Thanh vién HDQT khong tw nguyén tir bo quyén biéu quyét thi phan quyét
ctia chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir truomg hop tinh chat hodc pham vi 1¢i ich cua thanh
vién HPQT lién quan chua duge cong bo day du. Truong hop thanh vién duoc xem xét la chu
toa cudc hop thi cac thanh vién con lai theo nguyén tic da s6 cr mt nguoi la ngudi ra quyét
dinh cudi cing

HDQT théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da s6 thanh vién HDQT c6 mit
tan thanh (néu cudc hop HPQT dugc t6 chic bﬁng hinh thirc biéu quyét tai cudc hop hoi nghi
truc tuyét) hodc dugce da sb thanh viéen HDQT ¢6 quyén biéu quyét tan thanh (néu cudc hop
HDPQT duoc td chic bang hinh thie ldy ¥ kién bing van ban). Truong hop s phiéu tan thanh
va phan ddi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cua Chu tich HPQT la phiéu quyét dinh.

DPIEU 14: Bién ban hop va Nghi quyét HPQT

P

Cac cudc hop HDQT phai duge ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu giit dudi hinh thie
dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé Cong ty;
b) Thoi gian, dia diém hop;
c) Muc dich. chuong trinh va ndi dung hop:

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge ty quyén du hop va cach thirc du hop;
ho, tén cac thanh vién khong dy hop va 1y do;

e) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

f) Toém tat phat biéu ¥ kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh tir dién bién cia cude
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 y kién;

h) Vén dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong ng;

1) Chir ky:
Bién ban hop HPQT theo hinh thire biéu quyét tai cude hop va hdi nghi trye tuyén phai
¢o chir ky cua tat ca cac thanh vién HDQT tham du cuge hop, chii toa va nguoi lap bién
ban. thanh vién tham du hoi nghj truc tiép khong c6 mat truc tiép tai cudc hop phai ky
tén xac nhan ndi dung bién ban ngay khi nhan dugc bién ban hop.

Bién ban hop HDQT theo hinh thirc biéu quyét ly y kién bing vin ban phai c6 chit ky
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cua Chu tich HDQT, nguoi 14p bién ban, dai dién thanh vién ban kiém phiéu va nguoi
giam sat.
Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tét ca thanh
vién khac cua HDQT tham du hop ky va c¢6 ddy du ndi dung theo quy dinh Diéu 37.1 ctia Piéu
1€ thi bién ban nay ¢6 hiéu luc
Nghi quyét HDQT t6 chire theo hinh thire lay v kién bing vén ban hoic hdi nghi truc tuyén co

hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

Nghi quyét va Bién ban hop HDQT va tai liéu sur dung trong cudc hop phai duge luu giir tai
tru s& chinh cia cong ty.

CHUONG IV: CAC TIEU BAN CUA HPQT

Diéu 15: Cic tiéu ban cia HPQT

1

HDQT sé& thanh lap cac Tiéu ban truc thude dé hd tro hoat dong ciia HPQT. HDQT sé& quyét
dinh céch thirc thanh lap. quyén han, nghia vu va trach nhiém cua timg Tiéu ban va cua timg
thanh vién trong tiéu ban thong qua cac quy ché néi bd cua tiéu ban hodc cac quyét dinh thanh
lap tai timg thoi diém.

Céc Tiéu ban cia HPQT c6 thé dugc xac 1ap theo Piéu 1é bao gdm:

a) Tiéu ban Chinh sach phat trién;

b)  Tiéu ban Kiém toan;

c) Tiéu ban Nhén su;

d) Tiéu ban Luong thuong.

Tiéu ban Nhan sy va tiéu ban Luong thuong phai co it nhit mét (01) thanh vién HPQT déc
lap lam truong ban.

Tuy theo tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia Céng ty, Céc tiéu ban khéc c¢6 thé duge thanh lap
theo Nghi quyét cua HPQT.

Tét ca nhiém vy, quyén han ctia mét tiéu ban bét ky, néu chua dugc thanh 1ap, sé la nhiém vu
va quyén han ctia HDQT.

Diéu 16: Ti¢u ban Nhan su:

X

Tiéu ban Nhén su thuc hién cac chire nang, nhiém vu nhu sau:

a) Gop y kién dbi vai cac dé xuét vé viée bd nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va thanh
vién B may quan ly.

b) Dé ctr thanh vién HPQT sé duoc bau lai tai mdi ky PHDCD thuong nién;

) Dé ra cic tiéu chi vé phiam chat va ning luc cua thanh vién HDQT hoéc thanh vién B
may quan ly;

d) Soan thao hodc danh gia ndi dung soan thao vé cac quy trinh bd nhiém thanh vién
HDQT va thanh vién B may quan ly:
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e) Pinh k¥ (t5i thiéu 12 m&i ndm hai 1an) danh gia quy m6 va thanh phan cia HPQT va
Bo may quan 1y, cac didu kién bé nhiém va dua ra khuyén nghi lién quan téi nhimg
thay doi can thiét dé trinh 1én PHDCD trong ky dai hoi tiép theo;

f) Chi dao viéc chun bj tai liéu vé ndi quy lao dong cua Cong ty, hop dong lao dong véi
B may quan ly, Thu ky Cong ty.

£) Quyét dinh tuyén chon va bd nhiém Tdng Giam dbc, Téng Giam dbc thué ngoai.

h) Xay dyng trinh tu va tha tuc dé cir, img cir thanh vién HDQT;

i) Xac dinh tinh déc lap cta cac thanh vién HDQT khéng diéu hanh;

i) Xay dung quy trinh danh gid hoat dong ciia HDQT, dé xudt céc tiéu chi danh gia khach
quan hoat dong ciia HDQT. Panh gia tinh hiéu qua cia HPQT va déng gép cua mdi
thanh vién dé cong b trong bao céo thudng nién.

k)  Chuadong xdy dung va dé xuat véi HDQT vé ké hoach phat trién ngudn nhan luc; phat
hién, tuyén chon, dao tao va bdi dudng Céan bd quan 1y cap cao

1) Thyec thi nhimg nhi¢m vu khac duge HPQT giao pho lién quan t&i chinh séach nhan su
cua Cong ty.

m) Chire nang cu thé cia Tiéu ban Nhén sy ¢6 thé duoc didu chinh va s& dugc xac dinh
trong quyét dinh thanh 14p cia HDQT tai timg thoi diém.

2 Céc thanh vién trong Tiéu ban Nhan su duge xac dinh phai nim vimg nhimg nguyén tic co

ban vé dao dirc kinh doanh, quan 1y, Luat Doanh nghiép, Ludt Lao dong va cac quy dinh khac
co lién quan.

Diéu 17: Tiéu ban lwong thwing

1. Tiéu ban lvong thuong thuc hién céc chire nang, nhiém vu nhu sau:

a) Pé xuét vé chinh sach thu lao (lvong thuong va cac loi ich khac) ddi voi céc thanh vién
HDQT, Bé may quan 1y dé trinh HDQT hoic gop y ddi voi ban dé xuét vé chinh sach
luong thuong do HDQT dua ra va soat xét sy phu hgp vai timg thoi ky;

b) Soan thao ban dé xuat vé dinh mirc lwong thudng va lgi ich khac dbi voi cac thanh vién
HDPQT, Bé may quan 1y, hodc gop y ddi vai ndi dung ban dé xuit cua HDQT. Ban dé
xudt d6 s& kién nghi vé co cdu luong thuong va dinh mirc luong thuong. Pua ra cac
chi tiéu danh gid lién quan dén viéc thuong hoat dong cua Bo may quan ly.

c) Pinh ky (mdi ndm it nhat hai (02) ldn) danh gid quy mé va co cdu luong thuong va loi
ich khéc cua timg thanh vién HDQT va Bo may quan 1y va dua ra khuyén nghi lién
quan t6i nhing thay d6i can thiét dé trinh 1én PHDCD trong ky dai hoi tiép theo.

d) Thuc thi nhimg nhiém vy khac duge HDQT giao pho lién quan t¢i chinh sach luong
thuong ciua Cong ty:

e) Giam sat vi¢e danh gia hoat dong cua By may quan ly.

f) Dé xudt cac chuong trinh ¢6 phiéu thuéng cho can bd, nhan vién da c6 hodc ¢6 kha

nang dong gop 1on vao hoat dong cua Cong ty
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g)

Chirc nang cu thé cua Tiéu ban Luong thuong 6 thé duoc didu chinh va s& dugce xac
dinh trong quyét dinh thanh lap cia HPQT tai timg thoi diém.

Céc thanh vién trong Tiéu ban Luong thuong phai liém chinh va nim vimg nhimg nguyén tic
co ban vé kinh té, tai chinh va Luét lao dong.

Diéu 18: Tiéu ban kiém to4n

1.

Tieu ban Kiém toan sé& thuc hién cac chirc nang, nhiém vu nhu sau:

a)

b)

g)

h)

Danh gia tinh doc 1ap cia UBKT. Giam sat chirc nang kiém toan doc lap. Ra soat nhimg
diéu kién c6 thé din dén viéc mién nhiém thanh vién UBKT, va dé xuit ¥ kién trong
nhimg truong hop nhu vay.

Giam sat viéc ap dung cac tiéu chuén ké toan trong viéc chuén bi cdc bao céo tai chinh.
Xem xét cic van dé trong yéu va cac danh gia trong viée bo céo tai chinh dé dam bao
tinh déy du cua cac bao cdo tai chinh va cac cong b chinh thire lién quan dén két qua
tai chinh cua Cong ty. Xem xét pham vi va két qua cua kiém toan va tinh hiéu qua vé
mat chi phi.

Giam sat viéc ap dung céc tiéu chi tong hop bdo cdo tai chinh ctia cac cong ty con
Péanh gid muic do chinh xac va mire do hoan thién cta nhimg thong tin tai chinh trude
khi cong bd.

Giam sat cong tac quan tri rui ro cua Cong ty.

Thue thi nhimg nhiém vu khidc do HDQT giao phé lién quan t&i chire nang kiém toan
trong cong ty.

Xem xét tinh dé‘ly dua va thich dang cua hoat dong kiém soat ndi bd, bao g6m cac mat
tai chinh, hoat dong, tuan thu quy dinh, quan 1y rui ro va cac hé thong duoc Bo may
quan ly thiét lap.

Xem x¢ét tinh hiéu qua cta hoat dong kiém toan noi bg.

Muc dich ciia Tiéu ban Kiém todn la trg giip HPQT giam sat tinh liém chinh cua céc béo céo
tai chinh cua Cong ty, su tuan thu cac quy dinh phap luat cua Cong ty, nang luc va tinh doc 1ap
cua kiém toan doc 1ap, nang luc va tinh hiéu qua cua kiém toan ndi bo. Ngoai ra, Tiéu ban
Kiém todn con ¢6 céc nhiém vu va trach nhiém sau:

a)
b)

c)

d)

[t nht 12 hang nam, nhan va xem xét bao cdo kiém toan ddc lap.

Ban bac vé cac bao cao tai chinh hang quy va bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toan
véi Ban Gidm doc diéu hanh va kiém toan doc lap.

Thao luan viéc cong bd bao chi vé loi nhudn cong ty, ciing nhu cac thong tin tai chinh
va huéng din viéc doc hiéu cac con s6 loi nhuén cho cac co quan phan tich va danh gia
tin nhiém.

Sir dung dich vu tu van phap ludt, ké toan hodc cac tu van khac bén ngoai khi can thiét.

Ban bac cac chinh sach vé danh gia va quan 1y rui ro.
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g)

Hang quy, hop riéng vdi Ban Giam ddc diéu hanh, Kiém toan ndi bo va Kiém toan dgc
lap.

Xem xét cac van dé va vuong mic vé kiém toan va sy phan hoi ctia Ban Giam doc diéu
hanh véi Kiém toan déc lap.

Chirc ning cu thé ctia Tiéu ban Kiém toan co6 thé duoce diéu chinh va s& dugc xac dinh trong
quyét dinh thanh lap cia HDQT tai timg thoi diém.

Piéu 19: Tiéu ban Chinh sich phat trién

1.

| 3

Tiéu ban Chinh sach phat trién s& thuc hién cac chirc nang, nhiém vu nhu sau:

a)

b)
¢)
d)
e)

Xéc dinh céac chién lugce phat trién, muc tiéu va ké hoach, cling nhu nhitng chi tiéu
thanh tich co ban cua Cong ty;

Xac dinh céc vu tién hoat dong;
Xay dung chinh sach cd tirc;
Déanh gia hiéu qua dai han cac hoat dong cua Cong ty:

Chirc nang cy thé cta Tiéu ban Chinh sach phat trién c¢6 thé dugc diéu chinh va s& duoc
xac dinh trong quyét dinh thanh lap caa HDQT tai timg thoi diém.

Thanh vién cta Tiéu ban nay phai c6 kinh nghiém trong céc linh vic hoat dong cua Cong ty.
HPQT s& can nhic lya chon cac thanh vién cé nang lyc gioi trong cac linh vue nghiép vy, ¢
kién thire tai chinh tham gia Tiéu ban nay.

Diéu 20: Tiéu ban dao dirc

Tiéu ban Pao dirc thuc hién nhimg chirc nang, nhiém vu nhur sau:

a)

b)

9

Dam bao Cong ty tuan thi céc tiéu chudn dao dirc va dong gop vao viée xdy dung mot
mdi trudng tin cdy 1an nhau trong Cong ty

Phat hién va ngén chan nhimng vi pham cua Cong ty d6i véi cac quy dinh cta phap luat
va cac tiéu chuan dao dire.

Chirc nang cu thé ctia Tiéu ban Dao dirc ¢6 thé dugce diéu chinh va s& dugc xac dinh
trong quyét dinh thanh lap cua HDQT tai timg thoi diém.

Céc thanh vién ctia Tiéu ban nay phai liém chinh, duoc tit ca cac ¢b dong tin tuong, hiéu biét
vé nhitng quy dinh cua phap luat va céc tiéu chuan dao dirc.

Dicu 21: Tiéu ban giai quyét xung djt

i

Chtrc nang, nhiém vu cua Tiéu ban giai quyét xung dét duoc xac dinh nhur sau:

a)

b)

<)

Dam bao quyén loi ciia cdc ¢b dong dugc xac dinh cu thé va phu hop trong Diéu 1é cua
cong ty, cic quy ché noi bd, va bd quy tic Quan tri cong ty & cap Cong ty

Xay dung céc chinh sach va thu tyc dé bao vé nhig quyén lgi nay.

Xay dyng va thudng xuyén ra soat cac chinh sach va thu tuc giai quyét xung dot trong
Cong ty
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d) Pua ra nhimg khuyén nghi véi HDQT vé cach thie giai quyét mot cach co hig¢u qua
nhimg xung dot (i) trong Cong ty: (ii) gitra Cong ty vdi cac cd dong, céc thanh vién
HPQT va céc can bd quan 1y: (iii) trong ndi bd cac cd dong, thanh vién HPQT va céan
b quan ly.

e) Chire ning cu thé cua Tiéu ban Giai quyét xung dot c6 thé duoc diéu chinh va sé dugce
xac dinh trong quyét dinh thanh lap cia HPQT tai timg thoi diém.

Céc thanh vién ctia Tiéu ban nay 12 nhimg thanh vién HDQT déc lap. Trong trudong hop khong

thé dép umg duoc yéu ciu nay, it nhit Chu tich cua Tiéu ban nay phai la thanh vién HDQT

khong diéu hanh va déc lap.

Diéu 22: Thanh phan cia cic Tiéu ban

1

S6 lugng thanh vién ciia mdi Tiéu ban do HPQT quyét dinh va can nhéc tai timg thoi diém,
nhung mdi Tiéu ban s& c6 it nhat ba (03) thanh vién.

Cac thanh vién trong Tiéu ban khong nhat thiét phai 1a thanh vién HDQT. Trong mdi Tiéu ban,
s& ¢o it nhdt mot thanh vién HPQT va ¢6 it nhat mot thanh vién dap tmg diy du cac diéu kién
ctiia mot thanh vién HPQT khéng diéu hanh.

HDQT sé& bd nhiém mét thanh vién trong Tiéu ban lam Trudng ban tiéu ban. Cac bén lién quan
khéc, nhét 1a cac can bd quan 1y, nhimg ngudi khong phai 1a thanh vién cua cac Tiéu ban truc
thudée HPQT, ¢6 thé duge moi du ban vé céc van dé cu thé nao do, nhung chi ¢o tu cach quan
st va khong co quyén can thiép hodic quyét dinh ddi voi cac van dé duge du ban.

Piéu 23: Chii tich mdt Tiéu ban

1.

Chu tich cua cac Tiéu ban nay duge wu tién lwa chon trong sé nhimg thanh vién HPQT khong
didu hanh. Chu tich cia mdt Tiéu ban phai bao cdo 1én Cha tich HPQT vé nhiing cong viée
cua Tiéu ban. Bén canh do, cac Chu tich cua cac Tiéu ban phai ¢6 mat tai cac ky PHDCD dé
tra 1oi nhimg ciu hoi cua céc c¢b dong.

Chu tich ctia mot Tiéu ban phai:

a) Théng bao cho HPQT biét vé tit ca nhitng van dé quan trong lién quan dén cong viéc
cua Tiéu ban, it nhét ba (03) thang mot lan

b) Nop cho HDQT tat ca nhimg dit liéu ma HDQT yéu cau, khong duoc chiam tré
c) Thue hién nhirng bién phép quan 1y can thiét dé dam bao rang Tiéu ban hoan thanh t6t

nhiém vu cua minh.

CHUONG V: CONG KHAI CAC LOT ICH

Diéu 24. Thu lao, thwdng va lgi ich khic cia thanh vién HDQT

E

Cong ty ¢6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién HDQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién HDQT dugc hudng thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée duge tinh theo

s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién HDQT va mic thi lao mdi ngay.

HDQT du tinh mirc thi lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Tong mirc thu lao va
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thuong cua HDQT do DPHD quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

Thu lao cua ting thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Céng ty theo quy
dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép. dugc thé hién thanh muc riéng trong bao
c4o tai chinh hing niam cua Cong ty va phai bao cdao DHD tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién HPQT nim giir chirc vu diéu hanh hogc thanh vién HPQT lam viée tai cac tiéu
ban cua HDQT hodc thuc hi¢n nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong
clia mot thanh vién HPQT, ¢6 thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron
g6i theo timg lan, luong, hoa hdng. phan trim loi nhuin hodc dudi hinh thirc khéc theo quyét
dinh cua HDQT.

Thanh vién HDQT c6 quyén dugc thanh toan tét ca cac chi phi di lai, n, & va cac khoan chi
phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién HDQT cta minh,
bao gf)m ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham du cac cude hop DPHD, HDQT hodc cac
tiéu ban cuia HDQT.

Thanh vién HPQT c¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 su chéap thuan
ciia DPHD. Bao hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho nhing trach nhiém cta thanh vién
HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.

Diéu 25. Cong khai cac lgi ich lién quan

I

Thanh vién HDQT cua Cong ty phai ké khai cho cong ty vé céc lgi ich lién quan cua minh,
bao gom:

a) Tén, ma sd doanh nghiép. dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh
nghiép ma ho ¢6 s& hitu phan vén gop hodc ¢6 phan: ty 1& va thoi diém so hitu phan
vbn gop hodc ¢b phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhimg nguoi ¢6 lién quan cia ho cing so hiru hodc sé hiru riéng phan vén
gdp hodc ¢ phan trén 10% vén diéu 18.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam

viéc, ké tir ngay phat sinh 1¢i ich lién quan; viéc stra doi, bd sung phai dugc thong bao vai

Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay ¢6 sira doi, bd sung tuong tng.

Thanh vién HDQT nhén danh c& nhan hoac nhén danh ngudi khac dé thuc hién cong viée dudi

moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctua Céong ty déu phai giai trinh ban chat,

ndi dung cua cong viée do truée HPQT va chi duge thue hién khi duoc da sé thanh vién con
lai cua HDQT che‘ip thuén; néu thuc hién ma khong khai bao hodc khéng dugc su chép thuan
ctia HDQT thi tt ca thu nhap ¢ duge tir hoat dong do thude vé Cong ty.

Chwong VI: MOI QUAN HE CUA HPQT

Diéu 26. Mbi quan hé giira cic thanh vién HDQT

-

Quan hé giira céc thanh vién HDQT la quan hé phéi hop, cac thanh vién HDQT c6 trach nhiém
théng tin cho nhau vé vin dé c6 lién quan trong qué trinh xir Iy cong viéc dugc phéan cong.
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Trong qua trinh xir ly cdng viéc. thanh vién HPQT duoc phén cong chiu trach nhiém chinh
phai chu dong phdi hop xir 1y, néu c6 vén dé lien quan dén linh vic do thanh vién HDQT khéac
phu trach. Trong trudng hop gitra cac thanh vién HDQT con ¢6 ¥ kién khéc nhau thi thanh vién
chiu trach nhiém chinh béo cdo Chu tich HDQT xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoic td
chire hop hodc lay ¥ kién cua cac thanh vién HDQT theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ cong
ty va Quy ché nay.

Trong trudong hop co6 sy phan cong lai giira cac thanh vién HDQT thi cac thanh vién HPQT
phai ban giao cong viéc, ho so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai duoc lap thanh van
ban va bdo cdo Chu tich HDQT vé viée ban giao do.

Diéu 27. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, HDQT ban hanh céc nghi quyét dé Téng giam déc (Giam dbc) va by may didu
hanh thye hién. Pdng thoi, HDQT kiém tra, giam sét thuc hién céc nghi quyét.

Diéu 28. Méi quan hé véi UBKT

1.

Mobi quan hé gitta HDQT va UBKT la quan hé phdi hop. Quan hé lam viéc gitta HDQT vai
UBKT theo nguyén tic binh dfing va doc lap, dong thoi phéi hop chit ché, hd trg 1an nhau
trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

Khi tiép nhéan cac bién ban kiém tra hodc béo céo tong hop cia UBKT, HPQT ¢6 trach nhiém
nghién ciru va chi dao cac by phan c6 lién quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh
Kip thoi.

Chwong VII: PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 29. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cua HDQT Cang ty ¢6 phan Siam Brothers Viét Nam bao gdm 07 chuong, 29 diu
va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 27 thang 04 nim 2021.

TM. HPQT
CHU TICH
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