QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN SIAM BROTHERS VIET NAM

(Ban hanh kém theo Nghi quyét DHD 56 QL /2024 /NG HHPLD

ban hanh ngay T[04 L) ciia Céng ty Co phdn Siam Brothers Vigt Nam)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va dbi twgng dp dung

1.

3.

Quy ché ndi bd vé quan trj Céng ty C6 phin Siam Brothers Viét Nam duoc xdy dung theo quy
dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Luat chimg khoan, cac quy dinh vé quan tri cdng ty ap dung cho
cac cong ty dai ching va Diéu 16 td chitc va hoat dong cua Cong ty.

Quy ché nay dé ra nhimg nguyén tic co ban vé quan tri Téng cong ty dé& bao vé quyén va loi
ich hop phap ciia ¢6 dong, thiét 1ap nhitng chuén muc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua céc
thanh vién HPQT, TGD, UBKT va Ngudi didu hanh khéc ciia Cong ty.

Quy ché ndy 1a co s& dé danh gid vigc thuc hién quan trj doanh nghiép ciia Cong ty

Piéu 2: Viét tit

2 A S

Trong Quy ché nay, nhing tir viét tit dudi day s& dugc hiu nhu sau:

DHD
HDQT
TGP

GD

UBKT
Luat Doanh
nghi¢p

Luat Chimg
khoan

Dai hoi dong cb dong
Hoi dng quan tri
Téng giam débc

Giam déc

Uy ban kiém toan

Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 da dwgc Quéc hdi nude Cong hoa
xd hji chu nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thi 9 théng qua ngay 17
thang 6 nidm 2020, va cac vin ban hudng din thi hanh

Lugt Chimg khoan s6 54/2019/QH14 dugc Quéc hdi nude Cong hoa xa
hoi cha nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 8 thdng qua ngay 26 thang
11 ndm 2019, va cdc viin ban hudng din thi hanh

Pidu 3: Giii thich thujt ngir

Trong quy che nay, cac tir ngir dudi day duge hiéu nhur sau:

1.

“Quiin trj Cdng ty” 12 h§ thong cic quy te dé dam bao cho Cong ty duge dinh huéng didu
hanh va duge kiém soat mét cach co hiéu qua vi quyén lgi ctia ¢b déng va nhitng ngudi lién
quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan trj Cong ty bao gdm:

a) bam bao mjt co cau quan tri hi¢u qua;
b) Dam béo quyén loi cia co dong;
c) D6i xir cong bang giita cac ¢o dong;
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10.

11.

d)

bam bao vai tro ctia nhitng nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty:

€) Cong khai, minh bach trong hoat dong cua Cong ty;
f) HDQT lanh dao va kiém soat Cong ty ¢6 hiéu qua.
“Cong ty” la Céng ty C6 phan Siam Brothers Viét Nam, dia chi: Toa nha Anna, sé 10, Cong

vién phan mém Quang Trung, Phucmg Tén Chanh Hiép, Quén 12, Tp. H6 Chi Minh theo Gidy

chng nhén ding ky doanh nghiép s6 0300812161 do S& Ké hoach Pau tu Tp. Ho Chi Minh
cap lan dau ngay 07/07/2008

“Quy ché” 1a Quy ché noi bo vé quan tri Cdng ty cua Cong ty Co phan Siam Brothers Viét
Nam.

“Diéu I¢” 1a Diéu 1¢ cia Cong ty Cé phan Siam Brothers Viét Nam.
“(I‘\?‘hém) C6 Dong C6 Quyén” 1a Co dong hoac nhém cd dong sé hiru tir 05% téng sé o phan
pho thong tro [én
“Nguwoi Cé Lién Quan” 1a ca nhan hoic 6 chirc dugce quy dinh tai Khoan 23 Piéu 4 Luat
Doanh nghiép va Khoan 46 Piéu 4 Luat Ching khoan.
“Nguwoi Quan Ly” la Thanh vién HDQT, Chu tich HPQT, TGD va cac chire danh quan ly
khéc do DPHD hodc HDQT quyét dinh cho phép nhan danh Cong ty ky két giao dich ctia Cong
ty.
“Ngwdi Piéu Hanh” bao gdm TGD, GB, Pho GD, ké toan trudng cua Cong ty
“Bé phiéu dién tir” 1a viéc Co dong két ndi internet va thyue hién bidu quyév/bau cir théng qua
Hé théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao.
“H¢ théng bé phiéu dién tir” 1 tong hop cac co s¢ ha tang k¥ thuat dé 6 chire, vén hanh Dai
héi, cung cép cho Co dong cac cong cu dé thuc hién cac quyén lién quan khi tham du PHP
truc tuyén bang céch sir dung cac Yéu t6 dinh danh, bao gobm Tai khoan truy cp dé dang nhap
vao Hé thong va dang ky tham du Dai hoi truc tuyén theo quy dinh va huéng dan cua Cong ty.
Tai khoan truy cap bao gf)m thong tin tén truy cdp (username) va mat khau (password) dugc
Cong ty cép duy nhét cho timg ¢ dong.

“Y¢éu t6 dinh danh” 1a nhimmg thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot dbi tugng trong
mdt hoan canh.

Trong quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hoge mot s6 diéu khoan hogc van ban phép ludt sé bao gbm
ca nhimg stra ddi bd sung hodc van ban thay thé cac vin ban do.

CHUGONG II: TRINH TU THU TUC HQP PAI HOI PONG CO PONG BANG HINH THUC

BIEU QUYET TAI CUQC HQP VA LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 4: Trinh tu hop DPHD théng qua nghi quyét bing hinh thirc biéu quyét tai cuje hop PHD.

i 18

PHD thudng nién:

a) HDbQT td chire triéu tip DHD thudng nién. DPHD hop thuong nién mdi nam mot lan.
DHD phai hop thudmg nién trong thoi han 04 (bdn) thang, ké tir ngay két thic nam tai




chinh.

b) HDQT quyét dinh gia han hop BDHD thuong nién trong truomg hop cén thiét, nhung
khong qué 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

DHD bat thuong:

Céc trudng hop phai triéu tap DHP bét thuong:

a) HDQT xét thay cén thiét vi loi ich cta cong ty:

b) S0 lugng thanh vién HDQT con lai it hon s6 lugng thanh vién téi thiéu theo quy dinh
cua phap luat;

c) Nhén duge yéu cau cua (Nhém) C6 Dong Cé Quyén trong truong hop:
(1) HDQT’ vi pham nghiém trong quyén ctia ¢ dong, nghia vu cta ngudi quan 1y hodc

ra quyet dinh vugt qua tham quyén dugc giao

(ii) Nhiém k¥ cua HPQT da vuot qua 6 thang ma HPQT méi chua duge bau thay thé

d) Bao cao ta‘ti_chinh quy. sau (06) thang hodc bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toan
phan anh von chu s hiru da bi méat mot nira (1/2) so véi s6 dau ky

e) Trudng hop khéc theo quy dinh cta phéap luat va Diéu 1¢

Tham quyén triéu tap hop DHD bit thuong

a)

b)

HDQT phai triéu tip hop PHD trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay (i) phat
sinh su kién quy dinh tai Diém a, b, d, e Khoan 3 Piéu 4 ctia Quy ché hodc (ii) nhan
duge Van ban yéu cau hop 1¢ cia (Nhém) C6 Déong Co Quyén quy dinh tai Diém ¢
Khoan 3 Diéu 4 cua Quy ché;

Truomg hop HBQT khong triéu tap hop DHD bat thudng nhu trén thi trong thoi han 30
(ba muoi) ngay tiép theo, co dong, nhom ¢d dong co yéu cau nhu quy dinh tai Diém ¢
Khoan 3 Piéu 4 cua Quy ché nay c6 quyén thay thé HDQT triéu tap hop DHD theo quy
dinh tai Pidu 136 Ludt doanh nghiép.

Trong truong hop nay, ¢ dong hodc nhém cd dong triéu tap hop DHD ¢6 quyén dé
nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc tru;u tap, tién hanh hop va
ra quyét dinh cia DHD. Tit ca chi phi cho v1¢c triéu tap va tién hanh hop DHD dugc
Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhimng chi phi do cd dong chi tiéu khi
tham dy DHD, ké ca chi phi dn ¢ va di lai.

Gri thong bao moi hop PHD

a)

b)

c)

Lap danh sach cb déng c6 quyén du hop: Danh sach ¢b dong co quyén du hop PHD
dugc lap khong qua 10 ngay trude ngay gui thong bao maoi hop PHD.

Thong bao vé viée chdt danh sach cb dong ¢6 quyén tham du hop DHD: Cong ty phal

cong bd théng tin vé viée lap danh sach ¢b déng c6 quyén tham du hop PHD t6i thiéu
20 ngay trudce ngay dang ky cudi clng.

Thong bao tri¢u tap DHD: gu.'l cho tit ca cac cd dong bang phuong thic dé bao dam
dén duge dia chi lién lac cua ¢b dong bing cach chuyen tan tay hoac guri qua buu dién,
chuyén phat c6 bao dam toi dia chi lién lac ma co dong cung cap. Dong thoi, cong bo
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tr.én trang thong tin di¢n tir cua Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nuée, So giao
d;-cAh chimg khodn noi ¢ phiéu ciia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dici-n Nggubri
tr:eu tap hop DHD phai giri thong bao moi hop dén tét ca cde ¢b dong trong 'Da-nh sach
co dong ¢ quyen du hop chidm nhét 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir
ngay ma thong bao duge giri hodc chuyén di mot cach hop 1¢). '

d)  Tailiéu BHD: Co quan tri¢u tép DHD chuén bi chuong trinh nghi su va tai liéu hop
PHD. Cac tai liéu ¢6 ban bao gom:
STT | Tén tai li¢u
1 Thong bao (giay moi) hop PHD
2 N1 dung, Chuong trinh hop PHD
3 Quy ché lam viéc cua DHD
4 Giay uy quyén tham du hop PHP
5 Cac van ban (bao cdo, to trinh) bao cao tai DHD
6 Quy ché bau thanh vién HDQT
7 | Mau Giay dé cu, img ctr thanh vién HDQT
8 Thé biéu quyét
9 | Phiéu bau cur thanh vién HDQT
10 | Céc tai liéu khac lién quan ngi dung hop

Dang ky tham dyu hop DHD:

a) Cong ty khong han ché ¢6 dong tham du hop PHD, ludn tao didu kién cho cb dong
thuc hién viée uy quyén dai dién tham gia hop DHD hodc bo phiéu bing thu bao dam
khi ¢ dong co yéu cau:

b) Vao ngay td chitc hop DHD, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang ky c6 dong va phai
thue hién viéc dang ky cho dén khi cac cd dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét;

c) Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty s& cép cho timg ¢ dong hodc dai dién duge
uy quyén co quyén bidu quyét mot thé biéu quyét. Trén thé, co ghi s6 dang ky kinh
doanh (Chirng minh nhén dan/hd chiéu), ho va tén cta ¢b dong hodc ho va tén dai dién
dugc iy quyén, sd phiéu biéu quyét cia c6 dong hodc dai dién dugce uy quyén do;

d) Cb dong dén dy hop DPHD mudn ¢é quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia
va biéu quyét ngay tai Dai hdi.

Diéu kién tién hanh hop:

a) PHD duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢d dong du hop dai dién cho it nhét 60% ¢ phan ¢6
quyén biéu quyét.

b) Truong hop khong co du s6 lugng Co dong cén thiét trong vong 120 phut ké tir thoi

diém 4n dinh khai mac dai hdi, dai hoi phai dugc triéu tap lai trong vong 30 (ba muoi)
ngay ké tir ngay dy dinh t6 chic DHD lin thir nhat. DHD triéu tap lai chi duge tién
hanh khi c6 s6 c¢d dong du hop dai dién cho it nhét 51% ¢ phan c6 quyen biéu quyet.
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Trudng hop dai hoi lan thi hai khong duqc tién hanh do khong ¢6 du sé Co dong can
thiét trong vong 60 phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi. PHD 1an thi ba co
thé duge triéu tap trong vong 20 (hai muoi) ngay ke tur ngay dy dinh tién hanh dai hoi
lan hal va trong tru0'ng hgp nay dal hoi duge quyén tién hanh khong phu thuoc vao
tong so phiéu bleu quyét cua cac ¢d dong du hop, duoc coi 1a hop 1€ va ¢6 quyén quyét
dinh tét ca cac van dé dy kién duoc phé chuén tai cudc hop DHD lan thi nhét.

Thu tuc Biéu quyét, kiém phiéu va thong bao két qua biéu quyét tai cudc hop DPHD

a)

b)

Céch thirc biéu quyét: C6 dong du hop c6 quyén biéu quyét cac ndi dung bao cdo tai
Dai hoi thong qua thé biéu quyét. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cé dong c6
quyén biéu quyét tan thanh, phan déi, ¢6 ¥ kién khac voi timng ndi dung da dugc bao
céo tai Dai hoi;

Céch thirc kiém phiéu: Chu toa dé cir trong s6 C6 dong nhimng nguoi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sét kiém phiéu dé Dai hoi thong qua. S6 thanh vién cua ban kiém
phiéu khong qué 03 (ba) ngudi. S6 thé biéu quyét tan thanh dugc thu trude, sb thé biéu
quyét phan doi, sb thé co y kién khac duge thu sau (trir truomg hop Dai hdi ¢6 phuong
an khac), sau d6 dém s6 phiéu tan thanh, sé phiéu phan dbi, s phiéu cé y kién khac dé
quyét dinh. S6 phiéu tan thanh, phan dbi, c6 y kién khac ddi vai timg noi dung s& duge
Chui toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét ndi dung dé;

Thong bao két qua biéu quyét: Sau khi Ban kiém phiéu da hoan thanh viéc kiém phiéu,
Trudng ban kiém phiéu s& thong bao két qua s6 phiéu tan thanh (twong mg voi %), s
phiéu phan d5i (twong (g %), s6 phiéu 6 y kién khac (tuong img %) ddi voi timg ndi
dung da duoc bao cao tai Dai hoi.

Lap Bién ban hop DHD:

a)

b)

T4t ca cac ndi dung tai cude hop DHD phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao bién ban Dai
hoi;

Bién ban hop PHD dugc coi la bing chimg xéc thuc vé nhimg cong viéc da dugce tién
hanh tai DHD trir khi ¢6 ¥ kién phan doi vé ndi dung bién ban duge dua ra theo ding
tha tuc quy dinh trong vong 10 (mudi) ngay ké tir khi giri bién ban. Bién ban dugc lap
bing tléng Viét, ¢6 chir ky xac nhan cua Chu toa va Thu ky Pai hoi, va dugce lap theo
quy dinh cua Lujt doanh nghiép va theo Diéu 1¢ Cong ty. Céc ban ghi chép, bién ban,
sb chit ky cuia cac ¢b dong dy hop va van ban ty quyén tham dy phai duoc luu gii tai
tru s& chinh cua Cong ty.

Diéu kién Nghi quyét duge thong qua:

a)

Cac nghi quyet cua DHD lién quan dén cac van dé sau phai duoc s6 ¢b dong dai dién
it nhat 65% tong sb phiéu biéu quyet ctia cac c¢d dong co quyen biéu quyet ¢O mat trye
tiép hodc thong qua dai dién du hop:

. Loai ¢b phin/cé phiéu va téng sb cd phan/cd phiéu cua timg loai, so lugng ¢o
phan/cé phiéu duge quyén chao bén;

- Thay déi nganh, nghé va linh vy kinh doanh;

. Thay ddi co céu to chirc quan 1y cong ty:
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10.

11.

b)

c)

Du 4n dau tu hoic giao dich mua, ban tai san c6 gia tr1 bing hoic 16n hon 35%
tong gié tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit cua cong ty. hoac
ty 1¢, gia trj khic nho hon do Diéu 1¢ cong ty quy dinh;

- Viéc thong qua Hop Bong Giao Dich Thudc Thiam Quyén Dic Biét;

- T6 chire lai, giai thé cong ty;

: Stra d6i va b sung Diéu 1¢;

Trir quy dinh tai Piém a Khoan nay, céc nghi quyét cua DHD du'oc thong qua khi co

su chap thudn tir 51% tré 1én tong s phiéu biéu quyét cia cac cd dong ¢ quyén biéu
quyét c6 mat true tiép hodc thong qua Dai Dién Dy Hop.

T}'u'ang hop biéu quyét bau thanh vién HDQT s& phai thue hién theo phuong thirc bau
don phiéu, duge quy dinh cu thé tai Quy ché nay va Quy ché hoat dong HDQT

Cong bd Nghi quyét hop DHD:

a)

b)

Cong bb trén trang thong tin dién tir cua Cong ty: trong vong 24 (hai bon) gid, ké tir
ngay DHD két thuc

Béo cao Uy ban Chimg khoan Nha nuée va S¢ Giao dich Chimg khoan va giri cho cac
cb dong trong vong 15 (mudi lam) ngay. ké tir ngay DPHD két thuc.

Thi tuc phan d6i quyét dinh cua DPHD:

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan duge bién ban hop PHD hoac bién ban
két qua kiém phiéu lay y kién PHD, ¢ dong, thanh vién HDQT, TGD, ¢6 quyén yéu cau toa
an hogic trong tai xem xét, hily bo quyét dinh cia DPHD trong céc truong hop sau day:

a)

b)

Trinh ty va thu tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh DHD khong thuc hién ding theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty. trir truong hop Nghi quyét cia DHD
duoc théng qua bai 100% tong sb ¢b phén co quyén biéu quyét;
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Ni dung quyét dinh vi pham phap luit hodc Diéu 1¢ Cong ty.

Trong trudmg hop quyét dinh cia PHD bi huy bo theo quyét dinh cua toa an hogc trong tai, A

ngudi triéu tap cude hop DHD bi hiy bo ¢ thé xem xét t6 chire lai DHD trong vong 30 (ba i
muoi) ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 5: Trinh tu, thit tuc hop DHD théng qua nghj quyét bing hinh thirc ldy ¥ kién bing vin

ban

L.

Céc truomg hop khéng dugc thong qua Nghi quyét bang hinh thirc lay y kién bang van ban:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Stra déi, bd sung cac ndi dung cua Diéu 1¢ cong ty;
Dinh hudng phat trién cong ty;

Loai ¢b phan va tong s6 ¢b phan cua timg loai;
Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT:

Quyét dinh du tu hodc ban sb tai san ¢6 gid tri bang hogc lon hon 35% tong gia tri tai
san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ctia cong ty;

Théng qua béo céo tai chinh hang nam;



g) T6 chite lai, giai thé cong ty.

N6i dung chu yéu cta Phiéu lay y kién:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép:

b) Muc dich l4y y kién:

c) Ho, tén, dia chi thuorng tra, quéc tich, sb Thé can cude cong dén, Glay chimg minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chung thyc ca nhan hop phap khic cta ¢6 dong 1a ca nhan;
tén, ma sd doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh cua ¢ dong
1 t6 chirc hogc ho, tén, dia chi thuong tria, qudc tich, sé Thé can cude cong dan, Giy
chtmg, y minh nhan dan, Ho chiéu hoac chng thye ca nhan hop phép khac cua Dai Dién

Uy Quyen cua cd dong la to chie; sé lucmg, ¢b phén cua tirng loai va s phiéu biéu
quyét cua b dong; Van dé can lay y kién dé thong qua;

d) Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khong co v kién ddi voi
ting van de lay y kien;

e)  Phuong thire g phiéu ldy y kién cho Cong ty (dia chi guri thu néu khéng phai la dia
chi tru s& chinh cua Cong ty, cach thire guri fax hodc thu dién tir hop 18)

f) Thoi han phai giri vé cong ty phiéu ly v kién da duoc tra 1oi;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich HBQT;

Phiéu 1y y kién da dugc tra 1oi phai c6 chit ky cua c6 dong 1a ca nhén, hodc nguoi dai dién
theo phap luét cia c6 dong la o chirc hodc Pai Dién Uy Quyén.

Phiéu ldy y kién co thé dugc giri vé Cong ty theo cac hinh thic sau:

a) Giri thu: phiéu ldy ¥ kién giri vé Céng ty phai duge dung trong phong bi déan kin va
khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;
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b)  Guri fax hodc thu dién tir: phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
dugc gt theo hinh thire ghi nhén tai phiéu ldy y kién va duoc giir bi mat dén thoi diém
kiém phiéu. -

.

Cac phiéu 1y y kién guri vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai ngi dung phiéu ldy y kién hodc
da bi mé trong trudong hop g thu va bi tiét 16 trong truomg hop gii fax, thu dién tir 1a khong
hop 1&. Truomg hop cd dong khong gir tra lai phiéu ldy ¥ kién hoac phiéu ldy y kién duge bo
trong thi duge xem la Cé dong da khong tham gia biéu quyét.

ad

i1l

Té chuc kiém phiéu:

a) HDQT té chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sur chu'ng kién cua toi thiéu
mot (01) c6 dong khong phai la Ngudi Quan Ly hodc Nguoi Pidu Hanh. HPQT co thé
ctr ngudi phu trach quan trj cong ty hoac thu ky Cong ty hodc mot nguoi khac lam thu
ky va tham gia kiém phiéu.

b) Céc thanh vién HBQT nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién ddi
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thyuc, khong chinh xac;



Truorng hop Nghi quyét duoc théng qua: Diéu kién thong qua nghi quyét bang hinh thic lay y
kién bang van ban quy dinh tai Dieu nay tuong (mg véi Diéu kién thong qua nghi quyét bing
hinh thic bicu quyét tai cudc hop DHP, quy dinh tai Khoan 9 Piéu 4 cua Quy ché.

Céng b Bién bn kiém phiéu va Nghi quyét: phai duoc giri dén cac cb dong trong vong mudi
lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu hoic phai dugc dang tai trén trang thong tin
dién tir cua Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.
Phicu lay y kien da dugc tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu
¢6 lién quan giri kém theo phiéu 1y ¥ kién déu phai duoc luu gilr tai try s chinh cua Cong ty.

CHUONG III: TRINH TU, THU TUC HQP PHD THONG QUA NGHI QUYET BANG

HINH THUC HQI NGHI TRUC TUYEN

Piéu 6: Diéu ki¢n, cich thirc C6 dong tham dy DHP tryc tuyén va b phiéu dién tir
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Diéu kién tham gia:

a) C6 tén trong danh sach co dong c6 quyén du hop Pai hdi dong ¢b duoc lap theo thong
bao thuc hién quyén ciia Cong ty.

b) Dai dién iy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cua phép luat va didu 1¢ cong
ty.

Yéu ciu k¥ thuat: Co dong can co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh

bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac co két ndi internet...).

Cach thire thuc hién: C6 dong truy cap duong dan, dang nhap theo cac thong tin duge cung

cap quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay dé tham dy DHD truc tuyén va thuce hién bo phiéu dién
tir trén hé thong bo phiéu dién tir.

Pi¢u 7: Cung cip théng tin ding nhip va thye hién bé phiéu dién tir

1.

Thong tin dudng dan truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir, tén dang nhap, mat khau truy cép
va cédc yéu té dinh danh khac (néu co) nhiam tham du DHD truc tuyén sé& duoce cung cap trong
thong bao moi hop (hodc hinh thirc thong bao thong tin dang nhap do HDQT quy dinh). Co
dong phai ¢6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mét khau va cic yéu t6 dinh danh khac dugc
cép dé dam bao rang chi ¢6 C6 dong méi co quyén thyc hién viéc bo phiéu trén hé thong bo
phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém dbi vai cac thong tin da diang ky nay.

Khi Cé déng ¢6 yéu cau cung cép lai thong tin ding nhap, Ban td chirc Pai hoi c6 thé thong
bao thong qua céc hinh thirc: tryc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cép thong tin
ding nhap qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hi¢n dya trén thong tin ¢d dong tir danh
sach ¢b dong ¢6 quyén bo phiéu do Trung tam luu ky chimg khodn Viét Nam lap theo thong
bao thuc hién quyén cta Cong ty.

C6 dong sir dung tén dang nhép, mat khéu truy cap hodc cac yéu to dinh danh khac (néu ¢o)
truy cap vao h¢ théng bo phiéu dién tir va thyuc hién bo phiéu dién tir Theo ndi dung cia Chuong
trinh cude hop PHD tryc tuyén.

Pidu 8: Ciich thirc ghi nhan C déng tham dw PHD tryc tuyén

C dong duge hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan la tham dy PHD tryc tuyén Khi C6 dong do
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thyuc hi¢n truy cap vao hé théng bing cac thong tin truy cap da dugc cung cip theo quy dinh

tai Quy ché nay va da thue hlen bo phiéu dién tir véi bat k¥ van dé nao cua ndi dung Chuong
trinh cugc hop DHD tryc tuyén.

Diéu 9: Quy dinh vé iy quyén truc tuyén

1

C6 dong 1a cé nhan: Uy quyén toan bd hodc mot phan s6 ¢b phan s¢ hiru cho duy nhét mét ca
nhan khac thay méat tham du va bo phiéu tai dai hoi.

Co dong 1 t6 chitc ¢ s& hitu it nhat 5% tong sb cb phén phé thong: iy quyén toan bd hoic

mot phén s cb phén s& hiru t5i da cho 03 ngudi dai dién thay mit tham du va bo phiéu tai dai
hoi.

Cac b dong can tuan thu cung cap day du cac thong tin dé thuc hién ty quyén, dic biét cung
cap thong tin ciia bén nhén Gy quyén: s dién thoai, dna chi lién lac va dia chi email. Day la co
s& dé cdp tén dang nhép, mat khdu truy cép va cac yéu té dinh danh khac (néu c6) ddi véi bén

nhén ty quyén.

Hiéu luc cua uy quyén: viéc uy quyén chi ¢6 hiéu luc phdp 1y khi théa man cac diéu kién sau:

a) Khi co dong dién day du cac thdng tin theo miu tiy quyén truc tuyén va hoan thanh thuc
hién Gy quyén tryc tuyén.

b) Gidy ay quyén dugc in ra theo mau ity quyén truc tuyén c6 diy du chir ky, ghi 16 ho tén,
déng dau (néu la t6 chirc) ctia bén ty quyén va ca bén nhan Qy quyén.

¢) Céng ty nhén duge Gidy ty quyén ban chinh giri vé trudc luc dai hdi khai mac chinh the.

Huy bo uy quyén dbi véi cb dong da uy quyén truc tuyén: cd dong giri vin ban chinh thic dé

nghi hiy iy quyén truc tuyén cho cong ty trude luc dai hoi khai mac chinh thirc. Luu y thoi

gian ghi nhan viéc huy y quyén c6 hiéu lyc duge tinh theo thoi gian Céng ty nhan duoc van

ban chinh thirc dé nghi hay ty quyén truc tuyén.

Hity bo iy quyén s& bi vo hiéu luc néu dai dién ty quyén da tién hanh bo phiéu biéu quyét/bau

ctr v&i bét ky van dé nao cia ndi dung Chuong trinh cude hop PHD tryc tuyén.

Diéu 10: Cich thire bo phiéu dién tir

1,

Cach thie bo phiéu biéu quyét:

a) C6 dong chon lyra mdt trong ba phuong 4n biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc
khong v kién véi mdi van dé duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duge cai dat tai hé
thong bo phiéu dién tir.

b)  Saudé, Cb dong tién hanh xac nhin biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan
két qua.

Céch thue bo phiéu bau cir:
Bau cir theo phuong thirc bau dén phiéu: Néu diéu 1¢ Cong ty khong ¢O quy dinh khac viée
biéu quyet bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phucm;, » thite bau don phiéu (béu don déu
hoic bau ghi sd). Theo d6, C6 dong thuc hién viée bau cir bing cach danh déu vao 6 “Béu don
phiéu” hodc ghi rd s6 phiéu bau vao 6 “§ phiéu bau” cua cac ng vién tuong {mg trén Phiéu
bau ctr da dugc cai dat tai hé théng bo phiéu dién tir. Sau do. (6 dong tién hanh xac nhan bau
cir dé hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhén két qua.
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3. Mot 50 quy dinh khéc khi thue hién bo phiéu dién tir:

a) Truong hop Co déng khong thuc hién hét céc vin dé

: fong rc hi biéu quyét, bau ctr theo ndi dung
chuong trinh Pai hoi thi cac van dé chua duoc biéu quyét, bau cir duge xem nhu CH
dong bo phiéu “Khéng ¥ kién™.

b) Tr,ong’ tm(mg hop phat sinh céc vén dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui, Co dong co
thé biéu quyet, béu cir bé sung. Néu Cé dong khong thyc hién biéu quyét, biu cir véi
nhing van dé phat sinh thi xem nhu Cé déng bo phiéu “Khong y kién” déi véi vén dé
phat sinh do.

c) Co dong c6 thé thay déi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé hay két qua biéu
quyet, bau cir); bao gdm ca két qua biéu quyet, bau cir bd sung nhitng van dé phét sinh
ngoai chuong trinh Dai hoi. Hg théng tryc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu déi véi két
qua biéu quyét, bu cir cudi cung tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cua timg dot
kiém phiéu duoc quy dinh trong quy ché lam viée cia dai hi.

d) Trong truomg hop, CH dong thyc hién bau ghi sé: Phiéu bau khong hop 1€ 1a phiéu c6
tong s6 phicu bau cho cac tmg cir vién khéc véi (I6n hon hodc nho hon) tong s6 phiéu
bau cua C6 dong dai dién dugc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau cir.

Diéu 11: Thoi gian bé phiéu dién tir

1. Khi diéu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong bao thoi diém két thic bo phiéu trén Hé théng

dé C6 dong thyc hién quyén ctia minh, theo quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai hoi.
Cb dong c6 thé truy cép hé thong bo phiéu dién tir va thire hién bo phiéu 24 gi trong ngay va
07 ngay trong tuin trir truomg hop bao tri hé thong hoic ly do khac ndm ngoai tim kiém soat
ctia Cong ty. Ké tir thoi diém Hé théng dong noi dung bo phidu, Cé dong khong c6 quyén thay
doi bét cir ndi dung nao da bo phiéu, két qua bo phiéu cua Cé dong dugc ghi nhan trén Hé
thong theo Tai khoan truy cap 1a két qua cudi ciing va khong duge phép khiéu nai/khiéu kién
lién quan dén két qua nay.

2, D¢ bio dam dién bién lién tuc va tap trung thoi gian cho phén din bién cia Dai hoi, Cb dong
tham du khi diing nhap Hé thong c6 thé tién hanh biéu quyét vé chuong trinh dai hoi. thanh
phan Ban kiém phiéu va ni dung stra déi vé quy ché té chirc dai hoi (néu c6). Thoi gian két r
thic biéu quyét cia cic ndi dung nay trén Hé thng s& duge Ban t6 chirc thong béo tai thoi
diém khai mac Dai hdi truc tuyén.

3. Cac két qua bo phiéu dugetinh theo tai thoi diém C6 dong thuc hién bo phiéu dién tir nén vige
két ndi cua Co dong bi ngz'it dot ngdt (néu c6) chi anh hudng dén cac ndi dung chua bo phicu,
céc ndi dung da bo phiéu khong bi anh huémg.

4 Trudc khi thoi han biéu quyét két thic, C6 dong chi duqc' biét két ,qué b(’)' phiéu Cfla‘l:nil'fl‘-l. ‘Sau
khi thoi han biéu quyét két thic, C6 dong sé biet duge két qua biéu quyét chung doi véi timg
noi dung do Ban chu toa hodc Ban kiém phicu cong bo.

Piéu 12: Cich thirc kiém phiéu ’ n

1 Khi Cd dong thuc hién biéu quyét, s6 phiéu biéu quyét duge ghi I’l]:lf_il’l trén hé thong theo nguyén

" e s thé tan thanh, sb thé khong tan thanh va sb thé khong ¥ kién.
2 Khi Cb dong bau cir, sé phiéu bau ctr dugce ghi nhan trén h¢ thong theo nguyén tac tp hop so
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phiéu bau cia timg (g cir vién.

Diéu 13: Thong bso két qua kiém phiéu
Cén CI:I: cac dl':i’ li¢u duge ghi nhan sau khi kiém phiéu nhu quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay,
Ban kiém phiéu dugc PHD thong qua tai dai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra két qua bo phiéu dién

tir dé tong hop ket qua bicu quyét. Két qua biéu quyét duoc Ban Chu toa hodc Ban kiém phiéu
cong bo ngay tai Pai hdi truc tuyén.

Piéu 14: Bién ban hop PHD truc tuyén va hinh thire thong qua

1. Noi dung hop Dai hdi truc tuyén duoc Ban thu ky ghi chép va 1ap thanh Bién ban cuge hop
DHB.

2. Bié{'l ban cugc hop va Nghj quyét DHD dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi true
tuyeén. Hinh thie thong qua bién ban hop PHD dugc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc cia
cong ty tai ky hop DHD.

Piéu 15: Quyén va nghia vu ciia C6 dong khi tham gia bo phiéu dién tir

1. Pugc biéu quyét, bau cir tét ca cac ndi dung thude thdm quyén cia Pai hoi theo quy dinh ciia
phap luat va Dicu I¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc bo phidu dién ti.

2. Cd dong phai ¢6 trach nhiém bao mét cac thong tin truy cép dé dam bao ring chi ¢6 Co dong
méi ¢6 quyén thyc hién viée b phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir. Moi két qua giao dich bo
phiéu ciia C6 dong trén hé théng bo phiéu dién tir s& duge mac nhién coi 1a quyét dinh cudi
clng cua Cé dong. C6 dong chju moi trach nhiém trude phap luat, trude Cong ty vé két qua
giao dich bo phiéu dién tir di duge thyc hién ciia C dong trén hé théng bo phidu dién tur.

3 Co dong phai thong béo ngay cho Céng ty dé kip thoi xir Iy khi phét hién tén truy cap, mat
khau va/hofic cac yéu t6 dinh danh khéc bi mét, dénh cép, bi 16, hodc nghi bi 16 bing cach lién
hé v6i Cong ty dé thuc hién khoa tén truy cap, thiét bj bio mat. Cé dong phai chiu trach nhiém
vé nhimg thiét hai, ton thit va rui ro khac xay ra trudc thoi diém Cong ty nhan dugc thong bao
cta C6 dong néu nhu nguyén nhén la do C6 dong.

Diéu 16: Thao luin tai PHP trye tuyén

1. Nguyén tic:

a) Viéc thao luén chi dugc thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén
dé trinh bay trong noi dung chwong trinh PHD;

b)  Chico Cé dong méi duge tham gia thao ludn;

c) Cd déng c6 v kién dang ky ndi dung thao luén theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy
ché lam viéc cua dai hoi;

d)  Thuky HPQT sé sip xép cac ndi dung thao ludn cta C6 dong theo thi ty ding ky va
chuyén 1én cho Chu toa.

2 Giaidap y kién cta cac C6 dong:

a) Trén co so ndi dung thao ludn cua C6 dong, Chu toa hoac thanh vién do Chu toa chi
dinh sé& giai dap y kién cua Co dong;

b) Trudmg hgp do gidi han vé thoi gian td chire. cac cau hoi chua dugc tra 101 truc tiép tai
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Dai hoi sé duge Cong ty tra 1o sau.

Diéu 17: Truimg hop xiy ra sy kién bit khi khing

1.

Trong thoi gian dién ra viéc t6 chire Pai hoi cé dong truc tuyén va bo phiéu dién tir, ¢6 thé xay
ra nhimng su kién bét kha khéng (ngoai tim kidm soat ciia Cong ty) tai dia diém Chu toa diéu
hanh Dai h¢i (khong bao gbém cac sur kién bét kha khang déi voi mot hay mét s6 Co dong tham
dy) nhu: thién tai, hoa hoan, mat dién hodc mat két nbi dudmg truyén internet, sur ¢d k¥ thuat
tai dia diém Chu toa diéu hanh Dai héi. cac yéu cau hay chi thi cia Chinh phu va cic co quan
nha nude, ngudi ¢6 tham quyén khac. ...

Truomg hop xay ra céc sy kién bt kha khang va khéng thé khéc phuc dé Pai héi c6 thé didn
ra tiép tuc trong thoi gian 60 phit, Chi toa s& tuyén bé tam dirng Dai hoi, tit ca cac van dé da
duoc biéu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu c6) sé b hay bo. Céc vén dé nay sé€ dugc
tién hanh biéu quyét lai trong Pai hoi ¢b dong duoc trigu tp gan nhat.

CHUONG III: TRINH TU' VA THU TUC BE CU, UNG CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 18: Trinh ty va thii tuc dé cir, ing cir thanh vién HDQT

1.

S6 luong thanh vién cia HDQT 1a 06 - 08 ngudi, duge DHD béu theo phuong thire bau dén

phiéu.

Nhiém ky cia HDQT la 05 (nam) ndam. Nhiém ky cta tha‘mh'vién HDQT khong qua 05‘(nﬁm)

nim va c6 thé duge bau lai véi sb nhiém ky khéng han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam

thanh vién doc lap HPQT cta mét cong ty khdng qua 02 nhiém ky lién tuc.

Co cdu thanh vién HPQT:

a)  Thanh vién HDQT khong diéu hanh: dam bao t5i thiéu mot phan ba (1/3) tong sb thanh
vién HDQT la thanh vién khong diéu hanh. S& lugng t6i thiéu thanh vién HDQT khong
diéu hanh dugc xéc dinh theo phuong thirc 1am tron xudng.

b)  Thanh vién HPQT doc lap: dam bao t6i thiéu 02 thanh vién ddc lap. Trong trudmg hop
s Tugng HPQT ¢6 sy thay ddi, sé lugng Thanh vién HDQT doc 1ap dugce xéc dinh nhu
sau:

- C6 téi thiéu 01 thanh vién déc 14p trong truong hop cong ty ¢ s6 thanh vién HDQT
tir 03 dén 05 thanh vién;
_ C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 14p trong truong hop cong ty c6 so thanh vién HDQT
tir 06 dén 08 thanh vién;
- C6 tbi thiéu 03 thanh vién ddc 1ap trong truong hop cong ty co so thanh vién HDQT
tir 09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién HDQT phai dam bao diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Diéu 1¢ va theo quy dinh

phap luat

Ung cir, dé cir thanh vién HDQT:

a) C dong hodc nhém cd doéng nim gitr tir 05% dén dudi 10% tong so ¢d phan ¢6 quyen
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biéu quyét duoc dé cir mot (01) émg vién: tir 10% dén dusi 30% dugc dé cir tdi da hai
(02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir t6i da ba (03) tmg vién; tir 40% dén
dudi 50% dugce dé cir t0i da bon (04) img vién: tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tdi
da nam (05) img vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir t6i da sdu (06) tng vién: tir
70% dén 80% dugc dé cir t6i da bay (07) img vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé
cur toi da tam (08) tng vién.

b) Truomg hop céc ung vién HDQT théng qua dé cur va ang ctr van khong du sé lugng
can thict, HDQT dwong nhiém ¢6 thé dé cir thém img vién hodc té chire dé cir. Co ché
dé cur hay cach thire HDQT duong nhiém dé cir tng vién HDQT phai duge DHD thong
qua trudc khi tién hanh dé cir,

Thong tin lién quan dén céc tmg vién HDQT: Trong truong hop da xéac dinh duge trude cac

tmg Vién, cdc mg vién s& dugc cong bo 16i thidu 07 (bay) ngay truée 10 ngay tricu tap hop

DHD trén trang thong tin dién tr cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg vién nay

trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén cac img vién HDQT duge cong bd tHi thiéu gdm:

- Ho va tén, ngay thang nim sinh;

- Trinh d§ chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Tén céc Cong ty ma tmg vién dang ndm giir chire vu thanh vién HDQT va chire danh quan ly

khac;

- Cac lgi ich ¢6 lién quan dén Cong ty d6 (néu c6);

- Céc thong tin khac (néu c6);

Céch thite bau thanh vién HDQT:

a) Viée bau thanh vién HDQT dugc thuc hién theo phuong thirc bau dén phiéu; theo do,
mdi c¢6 dong c6 s phiéu biéu quyét twong tmg véi s6 ¢d phan s& hitu nhan véi s thanh
vién duoc bau cua HDQT va ¢b dong co quyén don hét s6 phiéu bau ctia minh cho mét
hodic mot sb ung vién;

b) Cong bd két qua kiém phiéu: Ban kiém phiéu lap bién ban kiém phie‘u.'Truimg ban
kiém phiéu bao céo két qua kiém phiéu truée Pai hoi. Chu toa tuyén bé nhimg img
vién trang cir vao vi tri thanh vién HDQT’

c) Sau khi tring cir, HDQT bau ra Chu tich HDQT va thong béo truée DHD.

Pidu 19: Mién nhiém, bai nhi¢m va bo sung thanh vién HDQT

ks

PHD mién nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau day:
a) Khong ¢6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh cia Dicu I¢;
b) C6 don tir chire va duge chip thuan;
c) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
PHD bii nhiém thanh vién HDQT trong truomg hop sau day: :
a) Khong tham gia cic hoat dong cua HDQT trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat
kha khéang:
13
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b) Trudmg hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Khi xét thdy cén thiét, DHD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém, bai nhi¢m
thanh vién HDQT ngoai truomg hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

HDQT phai tri¢u tap hop DHD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

a) S6 thanh vién HDQT bj gidm qua mot phin ba so véi sb quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Trudng hop nay, HDQT phai triéu tap hop DHD trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so
thanh vién bi giam qua mét phan ba;

b) S6 lugng thanh vién doc 1ap HPQT giam xubng, khong bao dam ty 1¢ theo quy dinh
tai Diéu 1é

c) Trur tru'img hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, DHD béu thanh vién méi
thay thé thanh vién HDQT da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin nhét.

CHUONG IV: TRINH TU' VA THU TUC HQP HPQT

Diéu 20: Trinh ty va thii tuc té chire hop HDQT

| &

Chuan bi cho cude hop HDQT: Chu tich HDQT 1a nguoi chiu trach nhiém t6 chirc cudc hop
trir khi giao trach nhiém nay cho nguoi khac. Nguoi chiu trach nhiém phai chuan bi cac cong
viéc sau:

a) Chuan bj hop: Chuan bj danh sach cac thanh vién tham du: Bao gdm tét ca nhitng ngudi
theo ludt dinh c6 quyén hop phap duge du hop. Mdi thanh vién du hop s& nhén dugc
théng béo hop bang vin ban;

b) Thong bao hop bing van ban guri cho thanh vién HPQT duge guri bang buu dién, fax,
thu dién tir... dé biét thoi gian va dia diém cudc hop. Thoi gian guri thong béo it nhat
1a 05 (nam) ngay trude khi t6 chirc. Thong bao hop phai day du chuong trinh, thoi gian,
dia diém hop va kém theo nhitng tai liéu can thiét vé van dé sé duoc ban bac, biéu quyét
tai cudc hop HPQT va cac phiéu bau cho nhimg thanh vién HDQT khong thé dén du
hop:

c) Chuong trinh hop: La cac van d& s& dugc quyét dinh thdng qua tai cudce hop s& guri cho
céac thanh vién HDQT. duoc gui cung lac vai thong bao hop. Cac thanh vién HDQT co
thé kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop va chuong trinh hop sé dugc diéu chinh
lai theo kién nghi va dugc giri lai. Cac vén dé dugc quyét dinh thong qua phai duge
thong béo trong chuong trinh hop trir khi 100% thanh vién dong y thong qua;

d) Tai liéu cudc hop: La nhirng thong tin can thiét cho céac thanh viép tham du cudc hop
dé ¢6 thé dua ra quyét dinh dya trén thong tin day di vé moi van dé trong chuong trinh

hop:
€) Té chirc hau cin va sap xép dia diém cho cudc hop.
Uy quyén hop HDQT:

Truong hop thanh vién HDQT khong thé du hop c6 thé chi dinh Ch()‘f'lg%l;(‘)'i khéf: biéu;quyiéf
thay minh tai cudc hop. Thanh vién HDQT khong ﬂ“lé tham dy hop phai viét th'u uy‘r quyc?n g1n
cho Chu tich HPQT trudce budi hop. theo d6 uy quyén cho mot dai dién thay mét minh tai cugc
hop d6 va ni dung, pham vi uy quyén.
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Biéu kién tién hanh hop:
Xac dinh so thanh vién tham du cude hop tdi thidu: Céce cu¢c hop cua HDQT chi dugc tién

hanh khi ¢ 'it nhat % (ba phan tu) sé thanh vién HDQT ¢6 mit truc tiép hodc qua nguoi dai
di¢n thay thé. :

T6 chie cude hop:

a) Chu tich HDQT sé chu tri cudc hop theo chuon

; g trinh hop cho dén khi céc vén dé trong
chuong trinh duoc thao ludn hét;

b) Trong truong hgp Chu tich HDPQT ving mit hodc mat kha nang thuc hién nhiém vy
duoc giao, Chu tich HDQT c¢6 thé uy quyén cho mdt thanh vién HDQT chu tri cudc
hop. Néu khong ¢6 nguoi dugc uy quyén, céc thanh vién HDQT con lai s& chon mét
nguoi trong s6 ho tam thoi chu tri cuge hop.

Théng qua nghi quyét cuge hop HDQT:

a) Maéi thanh vién HDQT hodc nguoi duge uy quyén tham du hop s& c6 mot phiéu biéu
quyét. Quyét dinh tai cude hop HDQT duge thong qua néu duoc da sé thanh vién du
hop chép thuan. Truong hop sé phiéu tén thanh va phan dbi ngang nhau, phiéu biéu
quyét cta Chi tich HPQT 1a phiéu quyét dinh.

b) HDQT thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da sé thanh vién HDQT
¢6 mit tan thanh (néu cude hop HDQT duge té chire bing hinh thirc bidu quyét tai
cudc hop hoi nghj truc tuyét) hodc dugc da sb thanh vién HDPQT c6 quyén biéu quyét
tan thanh (néu cuge hop HPQT duge té chire bing hinh thite ldy y kién bang van
ban). Truomg hop so phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét
cta Chu tich HDQT 1a phiéu quyét dinh.

c) Céc quyét dinh duoc thong qua trong mét cude hop sé& ¢6 hiéu luc ngay khi két thic

cudc hop nhung phai duge khing dinh bing céc chir ky trong Bién ban hop ca tit ca
thanh vién HDQT tham dur.

Cude hop cia HDQT ¢6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi su giita cac thé.nI! vién cua Hf:QT khi

tAt ca hodc mot s thanh vién dang & nhimg dia diém khéc nhau véi diéu kién 1a mdi thanh

vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe timg thanh vién HDQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b)  Phat biéu voi tit ca cac thanh vién tham du khic mot cach dong thoi.

¢) Viéc trao déi giira céc thanh vién c6 thé thyc hién mot cach truc tiép qua dién thf):;i
hOE;lC bing phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca vige st"{ dung p%ll.rcmg tién nay dicn
ra ;12‘10 thoi diém théng qua Diéu 1é hay sau nay) hodc la két hop tat ca nhimg pt_xucr:g
thire nay. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu véy dugc coi la} “co r‘nat : tai cx‘xoc
hop d6. Dia diém cuge hop duge t6 chire theo quy dinh nay la dia diém ma nl}or.n thinh
vi-én HDQT dong nhét tap hop lai. hoic néu khoéng c6 mot nhom nhur vay, 1a dia diém
ma Chu toa cude hop hién dién. | :

d) Cic quyét dinh duge thong qua trong mot cuge hop qua dién thoai dugc to chu‘c,\‘/a tién
hanh mét cach hop thirc s& ¢ hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai du?rc
khang dinh bing chit ky trong Bién ban hop cua tat ca thanh vién HDQT tham dur cugc
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hop nay.
1. Bién ban hop HDQT

a) Thu ky Cong ty chiju trach nhi¢m ghi bién ban hop;

b) Noi dung bién ban: ddy du noi dung quy dinh tai Diéu 1¢, M6 ta 5 rang vé quyét dinh
duoc thong qua trong cude hop, tom tit nhing vén dé da thao lugn:

c) Ky bién ban: Bién ban hop HDQT duoc 14
ky va Chu tich HPQT.

p bang tiéng Viét va phai c6 chir ky ctia Thu

Cén cr vao bién ban hop HDPQT, Chu tich HPQT soan thao ra Nghi quyét cudc hop. Nghi

’
A

quyét nay chi can chir ky cua Chu tich HPQT va con déu cua Cong ty va ban sao dugc giri cho
cac thanh vién HPQT, TGD trong vong 10 ngay ké tir ngay két thic cudce hop.

9. Nghi quyét HDQT theo hinh thic 14y ¥ kién cdc thanh vién bang van ban: Nghi quyét theo
hinh thirc 1iy v kién bang vin ban duoc thong qua trén co s¢ tan thanh cta da sb thanh vién
HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét c6 hiéu luc va gid tri nhu Nghi quyét duoc cac thanh
vién HPQT théng qua tai cudc hop duogec triéu tip va td chire theo thong 1&. Nghi quyét duoe
gui cho cac thanh vién HPQT, TGD trong vong 10 ngay ké tir ngay ra Nghi quyét.

CHUONG V: UY BAN KIEM TOAN, NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY VA
CAC TIEU BAN

Diéu 21: Uy ban kiém tosn
1. Thanh phin UBKT:

a) UBKT gém 3 thanh vién, gdm 1 Chu tich UBKT la thanh vién HDPQT doc lap va 2
thanh vién UBKT con lai la cac thanh vién HDQT khéng Diéu hanh.

b)  Thanh vién UBKT phai c6 kién thire vé ké toan, kiém toan, ¢6 hiéu biét chung vé phap
ludt va hoat dong cua cong ty va khong thude cac truomg hop cdm theo quy dinh phap
ludt va diéu 1é:

c) Chu tich UBKT phai ¢6 béng t6t nghiép dai hoc tro 1én thudéc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan trj kinh doanh.

2. Quyén va nghia vu cua UBKT
a) Giam sat tinh trung thyuc cua bao cao tai chinh cua cong ty‘ Yﬁ cén?g b(f).ch“inh‘ thl:]"\C lién
quan dén két qua tai chinh ctia cong ty; Giam sat bo phan kiém toan ndi bo cua cong ty
b) Ra soat hé thong kiém soat ndi bd va quan 1y rui ro: gi‘ao dich vai nguc‘ri cc:) lif:n q?an
thudc tham quyén phé duyét cia HDQT hoac PHP va dua ra khuyén nghi vé nhiing
giao dich cn c6 phé duyét cia HDQT hodc DHD;

c) Kién nghi cong ty kiém toan ddc lap, muc thu lao va diéu khoan lién quan tr‘ong hqp
dong vai cong ty kiém toan dé HPQT théng qua trude khi trinh 1én PHD thudng nién
phé duyét; |

d) Theo doi va danh gia su doc lap, khach quan cua cong ty kiém toan va hi¢u qua cua

qua trinh kiém toén;
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e) Gidm sat nhim bao dam cong ty tuan thi quy dinh cia phap luét va Diéu lé:

f) Bugc quyen tiép can cac taj liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty;

g) Cf') qu‘yén yéu cau dai dién t6 chie kiém todn duoc chép thudn tham dy va tra 1o cac
vén de lién quan bdo cdo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cua UBKT.

h) Str dung dich vu tu van phap luat, ké toan hodc céc tu van khac bén ngoai khi cin thiét.

i) Xay dung va trinh HDQT céc chinh sach phat hi¢n va quan 1y rui ro: dé xuét véi HDbQT
cac giai phap xur 1y rui ro phat sinh trong hoat dong cua cong ty.

1) Lap bao cdo bing vin ban gui dén HDQT khi phat hi¢n thanh vién HDQT, TGD va
ngatrc‘ri quan ly khac khong thyc hién day du tréch nhi¢m theo quy dinh cta phap luat va
Diéu lé.
k) Xay dyng Quy ché hoat dong cua UBKT va trinh HDQT thong qua.
1) Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Diéu 1¢
3. Cubc hop ciia UBKT

a) UBKT phai hop it nhét 02 14n trong mgt nam, hinh thirc hop quy dinh cu thé tai Quy
ché hoat dong cia UBKT

b) MG thanh vién UBKT ¢6 mot phiéu biéu quyét. Quyét dinh cia UBKT duoc théng qua
néu duoc da s6 thanh vién du hop tén thanh: truomg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cubi cung thuc vé phia ¢6 ¥ kién ciia Chu tich UBKT.

Diéu 22: Ngwdi phuy trich quin tri Cong ty

L HDQT bé nhiém it nhét 01 ngudi phu trach quan trj cong ty dé hd trg cong tac quan tri cong
ty, Nguoi phu trach quan tri ¢dng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty.

8 2. Nguoi phy trach quan tri cong ty khong duge dong thoi lam viée cho td chire kiém todn dugc
chap thuan dang thyc hién kiém toan cac béo cdo tai chinh cua cong ty.

3. 3. Nguoi phu trach quan tri cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:
a) Tu vin HPQT trong viée t chirc hop DHD theo quy dinh va céac cdng viéc lién quan
gilra cong ty va co dong;
b) Tu vén va chuén bi vé thi tuc cta céc cude hop; Tham du cac cudc hop;
c) Tu van thu tuc lap cac nghi quyét cia HDQT pht hgp véi quy dinh cua phap luat;
d) Cung cép céc thong tin tai chinh, bién ban hop HDQT va céc thong tin khac cho
thanh vién HDQT;
e)  Gidm st va bio cao HDQT vé hoat dong cong bo thong tin ctia cong ty:
f) La dau méi lién lac véi cac bén c6 quyén lgi lién quan; \
g) Béao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap ludt va Dicu I¢ cf)ngﬁty;a
h)  Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phdp ludt va Dicu I¢ cong ty.
Piéu 23: Cac tiéu ban ciia Hji dong quin tri e
HDQT co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan sy, luong
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thuomg va céc van dé khac tay theo quyét dinh ciia DHD. HDQT dugc quyén ban hanh cac quy dinh,

quy ché, nguyén tac van hanh va quan 1y cua cac tiéu ban truc thudc. Tron
Vigc, céc tiéu ban phai tuan thi cac quy dinh ma HDb
dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi df)ng quan trj

: g qua trinh thyuc hién cong
QT d€ ra. Noi dung thanh 1ap tiéu ban dugc quy

CHUONG VI: NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 23. Cic tiéu chuin cia ngwdi didu hanh doanh nghiép

ks

H¢ thong quan 1y cua Cong ty phai dam bao bd mdy quan ly chiu trach nhiém trude HDQT va
chiu sir giam sat, chi dE_i(') cua HDQT trong cong viée kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Cong
ty ¢6 TGD, cac Giam dbc, Ké toan truong va cac chirc danh quan 1y khac do HDQT b nhié¢m.
Vié(f bo nhiém mién nhi¢m, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai dugc thong qua bing nghi
quyét HDQT.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai ¢6 tréach nhiém man can dé ha trg Cong ty dat duge cac
muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chiic.

Piéu 24. Téng Giam Péc

1.

HPQT bd nhiém mét (01) thanh vién HDQT hoic mot ngudi khac lam TGD: ky hop dong
trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va lgi ich khéc. Thu lao, tién lrong va lgi ich khac cua
TGD phai duge bao cio tai PHPCD thudng nién, duge thé hién thanh muc riéng trong Bao
cao tai chinh ndm va dugc néu trong Béo cdo thudng nién ctia Cong ty.

Nhi¢m ky cia TGD khéng qua nam (05) nam va ¢6 thé duoc tai bé nhiém. Viéc bd nhiém co
thé hét hiéu lyc can ci vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. TGD khong phai 1a ngudi ma
phap ludt cam giit chitc vu nay va phai dap (mg cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh cua
phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

TGD ¢6 céc quyén va nghia vu sau:

a) Thue hién cac nghi quyét cua HDQT va DPHD, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau
tu cua Cong ty da dugc HDQT va DHD théng qua:

b) Theo ty quyén cua HDQT quyét dinh cac vén dé lién quan dén hoat dong hang ngay
cta Cong ty ma khong can phai cé nghi quyét cia HDQT, tzao gém‘ viéc thay mat cong
ty ky két cc hop ddng tai chinh va thwong mai thudc tham quyén hodc duoec DHD
hodac HDQT uy quyén, td chirc va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh thuong
nhat cua Cong ty theo nhimg thong 1¢ quan ly tot nhat;

c) Kién nghi véi HDQT vé phuong 4an co céu t6 chite, quy ché quan 1y ni bo cua Cong
ty:

d) Pé xuét nhimg bién phéap nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty:

e) Kién nghi so lugng va nguoi diéu hanh doanh nghi¢p ma th)ng ty cdn tuyén' ;dung de
HPQT b nhiém hoac mién nhiém theo quy ché ndi bd va kicn nghi thu l.ao, tién luong
va loi ich khac déi vdi ngudi diéu hanh doanh nghiép dé HDQT quyeét dinh;

) Kién nghi so lugng va nguoi diéu hanh doanh nghi¢p ma C'(")ng ty‘ Cﬁl‘i tuyéthdung de
HDPQT bd nhiém hoac mién nhiém theo quy ché ndi bo va kien nghi thu lao, tién luong
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va lgi ich khic doi voi nguoi didu hanh doanh nghiép dé HDQT quyét djnh:

2) Tl}gm khéo y kién ciia HDQT dé quyét dinh sd luong ngudi lao dong, viée bd nhiém,
m‘xen nhiém, muc luong, tro cap, loi ich, va cic diéu khoan khéc lién quan dén hop
dong lao dong cua ho va quy€t dinh bo nhiém hodc mién nhiém; tuyén dung va mirc

luong 4p dung cho nhimg can bd quan Iy va cic chire danh khac theo su Uy quyén cua
HDQT;

h)  Trinh HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm ti chinh tiép theo trén
co s¢ ddp ung cac yéu cau caa ngan sach phu hop ciing nhur ké hoach tai chinh nam
(05) nam;

1) Chuén bj céc ban du toan dai han, hang nam va hang quy cua Céng ty (sau day goi la
ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nim va hang quy cua Céng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban di toan hang ndm (bao gdm ca bang can dbi ké toan,
béo cdo ket qua hoat dong kinh doanh va bio cdo luu chuyén tién & du kién) cho timg
nam tai chinh phai dugc trinh dé HDQT thong qua va phai bao gom nhimg théng tin
quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty:

i Kién nghj phuong an tra ¢ tirc hodc xtr 1y 13 trong kinh doanh:

k) Thue hién tét ca cac hoat dong khac theo quy dinh ctia Diéu I¢ va céc quy ché cua Cong
ty. cac nghi quyét cia HDQT, hop dong lao dong cua TGD va phap luat

4 TGD chiu trach nhiém truée HDQT va DPHPCP vé viée thuc hién nhiém vy va quyén han
duoc giao va phai bao céo cac cap nay khi dugc yéu cau.

N HPQT ¢6 thé mién nhiém TGP khi da sb thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét du hop tan
thanh va bo nhiém TGP méi thay thé.

Piéu 25. Viéc bo nhiém nguwdi diéu hanh doanh nghi¢p khac

Theo d& nghi cia TGP va dugc sy chip thuin cia HDQT, Céng ty dugc tuyén dung ngudi diéu hanh

khac voi s6 lugng va tiéu chudn phu hgp véi co ciu va quy ché quan ly cua Cong ty do HDQT quy

dinh.

Piéu 26. Ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh doanh nghi¢p

Cong ty ky hop dong lao dong v6i nguoi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh cia pl?ap lu_at ELO

dong. Thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi dicu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai Dicu

lé Cong ty va quy dinh phap luat chimg khoén

CHUONG VII: QUY TRINH THU TYC PH_(‘)I HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG
QUAN TRI VA TONG GIAM DOC

o ~ - A -
Pidu 27: Thi tuc, trinh ty tri¢u tip, théng bao moi hop, ghi bién ban, thong bio ket qua hop

giira HPQT va TGD ‘
1 Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tap phai giri thong bqéfo ‘m(‘yi‘ hop ?'Aa
" 1GD nhu dbi v6i thanh vién HDQT. TG khong phai la thanh vién |
cudc hop cua HDQT, ¢ quyén thao luan nhung khong dugc bicu quyet.

céc tai liéu kém theo dén
HPQT c6 quyén du cac
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2. TGD c6 thé truc tiép hoac ctr thanh vién khac cua TGD tham dy cac cudc hop cua HPQT.

Chu tich HDQT théng béo bing vin ban vé két qua cudc ho

ik T ( p TGD trong thoi han 10 (muoi)
ngay, ke tir ngay ket thuc cudc hop.

Diéu 28: Phdi hop hoat dong di¢u hanh, kiém sost, gidm sat giita HPQT, TGPD:
L. Nguyén tic phdi hop chung:

a) Céc thanh vién HDQT, TGD phdi hop hoat dong theo tinh thin phét huy tét nhét trach
nhi¢m ¢4 nhan, dam bao tinh théng nhat trong quan 1y va diéu hanh Cong ty; dam bao
doan ket ndi bo va tang cuong hd tro 14n nhau trong lanh dao, chi dao vi sy phat trién
cua Cong ty theo dung quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty;

b) Cac thanh vién HDQT, TGD khéng can thiép vao cong viée didu hanh theo hé théng

chirc nang nhi¢m vy khac nhau cua médi td chic:
¢) Trutmg hop cdp béch, céc thanh vién HDQT, TG c6 thé thong tin ngay (bang gap gd.
dién thoai, email) cho Chu tich HDQT hay TGP dé dugc giai quyét hiéu qua.
2 Phéi hop hoat dong gitta HDQT va Ban TGD:

a)  TGD cé trach nhiém 16 chirc thye hign ddy du cac Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT.
K¢ hoach san xuat kinh doanh hang théng cua TGD va két qua hoat dong kinh doanh
cua thang trude phai giri cho HDQT trong vong 10 (mudi) ngay lam viéc dau thang.

g 4 »
TGD ¢6 trach nhiém béo cao HPQT céc van dé theo nhiém vu cia TGD duoc quy dinh
trong Diéu 1¢ Cong ty:

b) HDQT phéi hgp cing Ban TGP hoach dinh chién luge, ké hoach, co cdu déu tu, phan
bo han mirc tin dung... Y kién cua thanh vién HDQT la co s dé HDQT thong qua céc
van dé nay;

c) D6i voi céc van dé thude thdm quyén phé duyét ciia TGD, xét thay van dé phl.’l‘(f tap va
cén thiét, TGD c6 thé tham khao ¥ kién cac thanh vién HDQT truée khi quyét dinh.
Céc thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém trg giup, phoi hop cung TGD dé TGD c6 quyet
dinh hop 1y nht;

d) Chu tich HDQT va cic thanh vién HDQT khong xir 1y céc edng vige thude nhiém vy,
thdm quyén cta TGD va bd may diéu hanh;

e) HDPQT tao diéu kién vé co ché, chinh sach. ngudn nhan luc, co sd vét chat, trarf;:z thiét
bi k¥ thuat va thiét 1ap hanh lang phap ly ndi bo giup Ban TGD hoan thanh nhi¢m vu
dugc giao. X

A % ¥ . - -

Pidu 29: Trich nhi¢m trung thye va trinh cic xung d¢t vé quyén loi ciia ngudi quin ly doan

nghiép . ’ . r .

1 Thanh vién HDQT, TGD va nguoi quan 1y khac phai cong khai cac 191 ich lién quan theo quy
dinh cua phap ludt.

2 Thanh vién HDQT, TGP, nguoi quan 1y khac va nhitng nguol 4 lie
nay chi dugc s dung nhimg thong tin ¢6 duge nho chuc vu cua mi
cong ty dai chung.

3 Thanh vién HPQT, TGD va nguoi quan 1y khac c¢6 nghia vu thong b

¢6 lién quan cua cac thanh vién
nh dé phuc vu lgi ich cua

40 bang vin ban cho
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Hf)QT, vé céc giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching ném quyén
kiém soat trén 50% tr 1én vén diéu 18 véi chinh déi tuong d6 hoac véi nhimg ngudi ¢6 lién
quan cua doi tu'(_mg do theo quy dinh cua phép luat. Péi véi cac giao dich néu trén do PHD
hodc HDQT chip thuan, cong ty dai chiing phai thue hién cong bd thong tin vé cac nghij quyét
nay theo quy dinh ciia phap luat chimg khodn vé cong bé thong tin.

4, Thanh vién HDQT khéng duge bidu quyét déi véi giao dich mang lai loi ich cho thanh vién
d6 hodc nguoi ¢6 lien quan cua thanh vién dé theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu
1¢ cong ty.

5. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, TGD (Gidm déc), nguoi quan ly khac va nhimg
ngudi ¢o lién quan cua cac dbi tuong nay khong duge sir dung hoic tiét 16 cho ngudi khac cac
thong tin ndi bo dé thuc hién céc giao dich ¢6 lién quan,

CHUONG VIII: QUY PINH VE PANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 30: Psnh gid hoat dong doi véi thanh vién HDQT, TGP, cic cin b quin Iy khic:
k Hang nam, HPQT dénh gid muc d§ hoan thanh nhiém vu cua thanh vién HPQT, TGP cin cir
két qua hoat dong cua toan Cong ty va két qua cong viée cua timg thanh vién HBQT. TGD.
2. Hang nam, UBKT danh gid mirc do hoan thanh nhiém vu cua thanh vién UBKT ciin cir két qua
hoat dong ctia toan Cong ty va két qua cong vi¢c cua tirng thanh vién.
3. Hang ndm, TGD danh gia mirc d6 hoan thanh nhi¢m vu clia cac can by quan 1y khac gdm Gié.rp
dbe, Ké toan truong, Gidm doc Chi nhénh, Truong ban. chirc danh twong duong can cir két
qua hoat dong cua timg bd phan va két qua cong viée cua timg cén bd quan 1y; bao cdo HDQT.
Piéu 31: Khen thuing
L Hang ndm, can cir Nghi quyét PHD quyét dinh mic khen thuong, HPQT quyét dinh miuc
thuong bang tién cho thanh vién HDQT, TGD va cc can bd quan 1y khac.
) Nguon kinh phi khen thuong:
a) Doi véi thanh vién HPQT, TGD: Puge trich tir quy khen thuong cua Ban quan ly diéu
hanh;
b) Di voi can bd quan ly khac: Puge trich tir quy khen thudng ctua Cong ty.

3 Mitc khen thuéng: Can cir vao tinh hinh thyuc té cua timg nam dé xay dung mirc khen thuéng
cu thé, phtt hop Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG IX: TO CHUC THUC HIEN
Pidu 32: Sira dbi, bd sung Quy ché quin tri Cong ty
. . A A A ~ .
1 Viéc stra ddi, bo sung Quy ché quan tri Cong ty phai dugc Dai hoi dong o dong thong qua.

Trong qua trinh thuc hién c6 nhirng vAn d& moi phat sinh ma xét thay can thiét ph;zii ?&E ;Cil"
b sung Quy ché ciufm tri cho phu hgp véi quy dinh cua phap ludt, Cong ty co6 thé trinh Hoi

dong Quan trj hop xem xét

2
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nhién duge ap dung va diéu chinh hoat déng cua Cong ty.
Diéu 33. Higu Iyc

Quy ché nay bao gom chin (9) chuong,

TM. HQI PONG QUAN TR]

m
&,
2

LRRAPONG SAWATYANON

ba muoi ba (33) diéu va c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
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PHU LUC
btk S e SR S R M 5 |
Diéu 1: Pham vi didu chinh va déi G L o T SR T 1
i R WSS - & - 1
Piéu 3: Giai thich . a5 |
CHUONG I: TRINH TU THU TUC HOP DATHOI BONG CO PONG BANG HiNH THUC
BIEU QUYET TAI CUOC HOP VA LAY Y KIEN BANG VAN BAN......oooooooo 2

Biéu 4: Trinh ty hop DHD thong qua nghi quyét bing hinh thire bidu quyét tai cude hop PHD. .. 2
Diéu 5: Trinh ty, th tuc hop PHD thdng qua nghi quyét bang hinh thirc Idy v kién bang vin ban 6

CHUONG III: TRINH TU, THU TUC HOP DHD THONG QUA NGHI QUYET BANG HINH
THUC HOI NGHI TRUC TUYEN

...................................................................................................... 8
Dicu 6: Diéu kién, céch thitc C dong tham du DHD tryc tuyén va bo phiéu dién ter ... 8
iéu 7: Cung cép thong tin dang nhap va thue hi¢n b phiéu dién tr.........ooovoooooeo 8
Diéu 8: Céch thirc ghi nhén C6 dong tham dy PHD o R SV L et 8
Diéu 9: Quy dinh vé R S O B 9
Bicu 10: Cach thic b6 phiéu dién ..o 9
Diéu 11: Thoi gian bo phi€u dién 6 w.oe..oo.ooeeoeeesesooooooooooo 10
Diéu 12: Céch thitc Kiém phiéu..........ooeceerooooeesooooooooo 10
Diéu 13: Thong béo két LR L A R S S O 11
Diéu 14: Bién ban hop DHD truc tuyén va hinh thite thong qua............ooooooovveeeeoooooooooooo 11
Diéu 15: Quyén va nghia vu ctia C6 dong khi tham gia bo phiéu dien tr v....evvvveeeeoeoereeoooe 11
Picu 16: Thao 1uan tai DHD trUC tUYEN c...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo es oo sess s eeee s ses s eeees 11
Diéu 17: Truong hop Xay ra su kién bat kha KhAng...............coevveeiueecrnereenmsenssenseennees iy o 12

CHUONG III: TRINH TU VA T‘HU TUC PE CU, UNG CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM .

TEANH VIEN HOI DOIBG QUAN TRI .....coo.corrmmsmmintomssssisisssssosssssssnsssssssssssissssmsassusassssassossasssssses
Pidu 18: Trinh ty va th tuc dé cir, img cit thanh vién HDQT ......cccccccrrremoveenressssssessssssinsnee 12
Piéu 19: Mi&n nhiém. bai nhiém va bd sung thanh vién HDQT ..........coovveeervimmmmmmmmissnsnrrrsrsessss 13

CHUONG IV: TRINH TU VA THU TUC HOP HDQT ...ooccummmmmmmuuessmssssmmmssssmmassssssssssssssssmmsssmmmssssses ::
Piéu 20: Trinh tu va thu tuc to chirc hop HPQT s g Lk

CHUGNG V: UY BAN KIEM TOAN, NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY VA CAC %

TIEU BAN ......... .
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Pidu 23: Céc tiéu ban cua Hoi dong quan tri e 3
CHUONG VI: NGUOI DIEU HANH DOANH NGHIEP.......oivoiiniiiinsiinsimssnnisssssssssinssssssees




Diéu 23. Cac tiéu chuan cua ngudi didu hanh doanh o2 IS g e sas L 18

Gl Bl e NG s - S o 18
Diéu 25. Viéc bd nhiém nguoi diéu hanh doanh T L 19
Diéu 26. Ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh doanh TEEIIRTY .s0nannoms il ciossatiign o niaais 19
CHUONG VII: QUY TRINH THU TUC PHOI HGP HOAT BONG GIUA HOI PONG QUAN TRI
i F L TR R NG, T -7 RS VR R i 19
Diéu 27: Thu tuc, trinh tu tri¢u tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop giita
s N TRV SO S IR AR e 19
Diéu 28: Phéi hop hoat dong didu hanh, kiém soat. giam sat gitta HDQT, TG 20

Diéu 29: Trach nhiém trung thuc va tranh céc xung dét vé quyén lgi cua nguoi quan ly doanh
nghi¢p




