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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SIAM BROTHERS VIET NAM D¢ lip ~Tw do ~Hanh phic

S6 :0911/0D - HDOT Tp. HCM, ngay 09 thangl 1 nam 2016

QUYET DPINH CUA HQI PONG QUAN TRI

(V/v: Ban hanh Quy trinh Céng bé thong tin nji bo)
HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SIAM BROTHERS VIET NAM

- Can cir Ludt Doanh nghiép ciia Quoc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chi Nghia Viét
Nam s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cdc vin ban hwomg dan thi hanh;

- Can cit Ludt Chiing khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 6 nam 2006 cdc van ban
hwomg dan thi hanh;

- Can cir Thong tw 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 hudng dan céong bé thong tin
trén thi truong chirng khodan

- Can cir Piéu Ié Cong ty Co phan Siam Brothers Viét Nam;

QUYET PINH p

Piéu 1 : Ban hanh “Quy trinh Céng b théng tin ndi by” Cong ty Cd phan Siam

Brothers Viét Nam;

Piéu 2 : Cac thanh viéen HDQT, Ban kiém soat, Ban Tong Giam déc Cong ty C6 phin N
Siam Brothers Viét Nam va cac ddi twong 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay.

Piéu 3 : Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 09 /11/ 2016 Cac Quy dinh trude day trai

voi Quy trinh nay khong con hi¢u luc.
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QUY TRINH
CONG BO THONG TIN NOI BO
CUA CONG TY CO PHAN SIAM BROTHERS VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.:091 1/OQD-HDQT Ngay 09 thang 11 ndam 2016

ctia Hoi dong Quan tri Cong ty Cé phan Siam Brothers Viét Nam)

I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung cho tit ca cac thanh vién HO1 déng quan tri, Ban Téng Giam
dbc, cac phong ban, cdc chi nhanh, t6 chirc va ca nhén true thuoe Cong ty Co phiin Siam
Brothers Viét Nam (sau ddy goi la cac bg phéan co lién quan).

2. Nhén vién cong b6 théng tin:

Viéc cong b thong tin ctia Cong ty C6 phan Siam Brothers Viét Nam phai do
nguoi dai dién theo phap ludt hodc nhan vién cong bo thong tin (CBTT) dugc uy quyén
thuc hién. Ngudi dai dién theo phap ludt phai chiu trach nhiém vé noi dung thong tin do
nhan vién cong bo thong tin dugc uy quyén cong bo.

Viéc uy quyén thue hién cong bd thong tin dugc thuc hién theo Mau tai Phu luc I —
Gidy tiy quyén thuc hién CBTT ban hanh kém theo Thong tir s6 155/2015/TT-BTC ngay
06/10/2015 cta Bo trudng B tai chinh huéng dan vé viéc Cong bd thong tin trén thi
truong ching khoan.

3.  Hinh thirc cung cip thong tin:

Tét ca céc thong tin cung cip phuc vu cho viéc cong bd déu duge dang tai day du
va kip thoi tai Chuyén muc quan hé cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty Co
phan Siam Brothers Viét Nam, cling nhu dugc thyuc hién bing vin ban va dit liéu dién tir
no6i dung cong bd theo yéu ciu giri téi S& Giao dich Chimng khoan Tp.HCM va Uy ban
Chung khoan Nha nudc.
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II. SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN

SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN NQI BQ CUA
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II. QUY TRINH CONG BO THONG TIN
1.  Bwdc 1. Giri thong tin

Khi phat sinh cdc thong tin phai cong bo theo quy dinh, c4c bd phén lién quan phai
ngay lap tire lap bao cio, cong b6 theo ndi dung hudng dén tai “Quy trinh cong b6 thong
tin ndi bo cua Cong ty Co phﬁn Siam Brothers Viét Nam™ va mau tai “Phu luc ban hanh
kém theo Théng tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ciia Bo truong Bo tai chinh
hudéng dan vé viée Cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan™ va trong céc van béan
phap ludt khac qui dinh vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan, giri Nhén vién

CBTT cua Cong ty hodc thong bdo trire tiép cho Nhan vién CBTT.
2.  Buwdc 2. Xir ly thong tin

Nhan vién CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c ctia ndi dung bao cao, cong bo;
dbi chiéu bio cdo véi cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin; chinh sira hodc lap
moi bao cdo, cong bé theo hudng din tai “Quy trinh cong b6 thong tin ndi bo ciia Cong
ty Co phfin Siam Brothers Viét Nam” va mau tai “Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia Bo truong B tai chinh huéng dén vé viéc
Cong bo thong tin trén thi truong ching khoan™ va trong cdc vin ban phép ludt khac qui

dinh vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.
3. Buwdec 3. Trinh Lanh dao phé duyét

Nhan vién CBTT trinh Chu tich Hoi dong quén tri ky va déng dau bao céo, cong bd
trurde khi thuc hién cong bo. Trong truong hop Chu tich Hoi déng quan tri véng mat,
Nhan vién CBTT trinh Lanh dao c6 thim quyén ky va dong déu dé thuc hién cong bo.

4. Budc 4. Bao cio va Cong bd

Nhén vién CBTT guri 1 ban chinh cua bdo cdo cong bd kem dir liéu dién tir dén
UBCKNN; 1 ban chinh cua bao cao cong bd kém dir liéu dién tir dén SGDCK Tp.HCM;
cung cip day di théng tin bao céo lén trang tin dién tir ciia Cong ty CO phan Siam
Brothers Viét Nam theo ding thoi han quy dinh d6i véi nghia vu cong bd thong tin da
huéng dan trong “Quy trinh cong b thong tin ndi bd cua Cong ty CO phan Siam
Brothers Viét Nam” va theo “Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cua Bo
truéng Bo tai chinh huéng din vé viéc Cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan”
va trong céc van ban phép luét khic qui dinh vé cong bd thong tin trén thi trromg chimg
khoan.

Thuc hién cong bb trén céc phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK Tp.HCM,
UBCKNN theo huéng dén trong “Quy trinh cong b thong tin ndi bo ciia Cong ty Co
phan Siam Brothers Viét Nam” v theo huéng dan tai “Thong tu sé 155/2015/TT-BTC
ngay 06/10/2015 ciia B¢ truong Bo tai chinh hudng dan vé viée Cong bo thong tin trén
thi truomg chimg khoéan” va trong céc véin ban phap luat khac qui dinh vé cong bd thong
tin trén thi truong chirg khoan.
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5. Budce S, Bio quan va Luu trir thong tin

Thong tin sau khi da thyre hién bdo cdo va cong bo s& duge lru trir t6i thiéu 02 nam
dé phue vu tham Khao, tra ctru va d6i chiéu khi cin thiét ctia céc nha dau tur,

IV. CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN DAI
CHUNG

D6i voi viée cung cép thong tin cho cac phuong tién thong tin dai ching tai muc
s6 1V nay, Cong ty C6 phan Siam Brothers Vi¢t Nam xdy dung va quy dinh cu thé noi
dung, quyén han, trach nhiém cia cac by phén lién quan (phai tuan thi cac quy dinh vé
chimg khoan va thi truong chimg khoan) trong viéc cung cép théng tin cho cac phuong
tién thong tin dai ching dudi mot s6 hinh thie nhur: Tra 16 phong van, dua théng tin va
céc bai viét vé cac vén dé lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty.

V. TAM HOAN CONG BO THONG TIN

1. Bio lwu chua cong bd thong tin

Trong trudng hop cin thiét phai bao luwu chura cong b thong tin, Nhan vién cong bd
thong tin thue hién Cong van trinh Chu tich Hoi dong quan tri ky dé nghi bao luu chua
cong bo thong tin giri UBCKNN xem xét chap thuan.

2. Tam hodn cong bo thong tin

Trong truong hop viée cong bd théng tin khong thé thuc hién dang thoi han do
nhimg 1y do bat kha khdng, Nhan vién cong bd thong tin 1ap bao céo trinh Chu tich Hoi
dong quan tri ky bao cdo UBCKNN, SGDCK Tp.HCM va thue hién cong bd thong tin
ngay sau khi su kién bét kha khing dugc khic phuc.

TpHCM, ngay 09 thdng 11 nam 2016

VEERAPONG SAWATYANON


https://v3.camscanner.com/user/download

